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iy INNOVACION PARA LA EXCELENCIA

Secretaria General
ORDEN DE RECTORADD 2019-249-ESPE-a-1

TCRN. ESM. Humberto Anibal Parra Cérdenas, Ph.D., Rector de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE,
CONSIDERANDD:

(ue. el articulo 350 de la Canstitucian de la Republica del Ecuadar prescribe: “Art. 350.- Fl sistema de educacitn superior
tiene como finalidad a formacién académica y profesional con visidn cientifica y humanista; la investigacion cientifica y
tecnaldgica: Ja innovacidn. promacidn, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas: la construceidn de selucianes para
los problemas del pais, en relacién con los objetivos del régimen de desarrollo.”;

Bue. el articulo 355 de la Constitucidn de la Repdblica del Ecuador establece: "Art. 355.- Fl Estado reconocers a las
universidades y escuelas palitécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y orgénica, acorde con los ohjetivos
del régimen de desarrallo y los principios establecidos en la Constitucitn. Se reconnce a las universidades y escuelas
politécnicas el derecho a la autonomia, ejercida y comprendida de manera solidaria y responsable. Dicha autonomia
garantiza el ejercicio de |a libertad académica y ef derecho a la bisqueda de la verdad. sin restricciones; &l gobierno y
gestion de si mismas, en consonancia con los principios de alternancia. transparencia y los derechos politicos; y la
produccitn de ciencia, tecnologia, cultura y arte (..)"

(lue, el articulo 337 de la Constitucidn de [z Repiblica de! Ecuador sefala; “Art. 357 - [Financiamienta de las instituciones
piblicas de educacion superior]- Ef Estado garantizara el financiamiento de las instituciones pablicas de educacidn
superior. Las universidades y escuelas politécnicas piblicas podran crear fuentes complementarias de ingresos para
mejorar su capacidad académica. invertir en la investigacidn y en el otorgamientn de becas y créditas. que no implicardn
costo o gravamen alguno para quienes estudian en el tercer nivel. La distribucidn de estos recursos deberd basarse
fundamentalmente en la calidad y atros criterios definidos en la ley. {..)":

Que. el Art. 30 del Cadigo Organice de la Econamia Social de los Conocimientos, Creatividad e Innavacidn prevé: "(..) Sin
perjuicio de lo establecido en la ley. las instituciones de educaion superior, sobre la base de su autonomia responsable,
padrdn establecer sus propios mecanismos, requisitos y demds condiciones para la formulacidn y ejecucidn de sus
programas o proyectos de becas. (..)";

Que, el Art. 158 del Cadigo Orgénico Administrativo (COA), determina: "Articulg 158 - Reglas basicas. Los términos y plazos
determinados en este Cidigo se entienden como méximos v son obligatarios. Los términos solo pueden Rjarse en dias y los
plazos en meses o en aos. Se prohibe la fijacitn de términos a plazos en horas. {.)";

Que. el articulo {7 reformado de la Ley Orgénica de Educacicn Superior (LOES), dispane: “Art. 17.- Reconacimienta de la
autonomia responsable.- El Estado reconoce a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica,
administrativa, financiera y organica, acorde con los principios establecidos en la Constitucidn de la Repablica. En el
gjercicio de autonomia responsable, las universidades y escuelas politécnicas mantendran relaciones de reciprocidad y
cooperacidn entre ellas y de éstas con el Estado y la sociedad: ademés observaran los principios de justicia, equidad,
solidaridad, participacidn ciudadana, responsabilidad social y rendicidn de cuentas. Se reconoce y garantiza la naturaleza
juridica propia y la especificidad de todas las universidades y escuelas politécnicas.”;
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Due. el articulo 18 reformado de la Ley Orgénica de Educacidn Superior (LOES). sedala: “Art. 18.- Ejercicio de la astonomia
responsable.- La autonomia responsable que ejercen las universidades y escuelas politécnicas consisteen: (.. e) La libertad
para gestionar sus procesos internos: (...} h) La libertad para administrar los recursos acorde con las objetives del régimen
de desarrolln, sin perjuicino de la fiscalizacidan a la institucion por un 6rgane contralor interno o externo. segan lo establezca
la Ley: {.).":

Oue. ef Art. 36 reformado de |a Ley Ibidem. establece: "Art. 36.- Asignacian de recursos para publicaciones, becas para
profeseres o profesoras e investigacion.- Las universidades y escuelas politécnicas de cardcter piblico y particular
asignaran de manera obligatoria en sus presupuestos partidas para ejecutar proyectos de investigacion, adquirir
infraestructura tecnolégica, publicar textos pertinentes a las necesidades ecuatorianas en revistas indexadas, otorgar
becas doctorales a sus profesores titulares y paga de patentes.

En las universidades y escuelas politécnicas esta asignacidn seré de al menas el 6% de sus respectivos presupuestos.”;

{ue, el articulo 48 reformada de la Ley rgénica de Educacion Supericr. prescribe: “Art. 48.- Del Rector o Rectora.- El
Rector o ia Rectora en el caso de las universidades y escuelas politécnicas, es la primera autoridad ejecutiva de la institucidn
de educacitin superior, y ejercera la representacidn legal, judicial y extrajudicial, (..)";

Que. el Art. 77 reformado de la Ley Organica de Educacion Superior (LOES), sefiala: “Art. 77.- Becas y ayudas econdmicas.-
Las instituciones de educacidn superior establecerdn programas de becas completas, o su equivalente en ayudas
econdmicas a por [o menos el 10% del nimern de estudiantes requlares, en cualquiera de los niveles de formacicn de |a
educacicén superior. Seran beneficiarios quienes no cuenten can recursos econdmicos suficientes. los estudiantes regulares
con aito promedio y distincion académica (..). Corresponde a las instituciones de edueacidn superior la seleccin y
adjudicacidn de los estudiantes beneficiarios de las becas, en razén de su autonomia responsable y el cumplimiente de la
politica pablica emitida para el efecto. (..).También otorgara becas completas para estudios de cuarto nivel nacional e
internacional conforme la politica piblica que dicte el ente competente considerando la condicidn socioecondmica de los
beneficiarios, la excelencia académica y pertinencia. (..).";

Que. la Ley Orgénica para la Dptimizacion y Eficacia para Trémites Administrativos, en su Disposicién Beneral Ouinta,
determina: "Juinta.- Para el cantral sobre la liquidacidn de las becas otorgadas por el Estado ecuatoriano. la Contraloria
General del Estado deber observar la normativa emitida por el ente rector de la educacidn superior. En el proceso de
liquidacidn de becas no se podré exigir otro documento que el titulo obtenido en el programa de estudios financiado con la
beca. debidamente apostillado, legalizado o acreditado, sequn corresponda. De manera excepcional y debidamente motivada,
el ente ante el cual se liquida la beca podra requerir documentacion adicional, siempre que dicha posibilidad conste en la
nermativa emitida por el ente rector de la educacidn superior.”;

(e, el Art. 45 de las Reformas al Estatuto de la Universidad de fas Fuerzas Armadas-ESPE: y. su Codificacidn, sefala: “Fl
Rector es |a primera autoridad ejecutiva de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE. y ejercerd la representacidn legal.
judicial y extrajudicial de la misma {..)":

Que. el Art. 47 de las Reformas al Estatuto de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE: y, su Codificacidn, dispone entre
los deberes y atribuciones del Infrascrito. “(...) k. Dictar acuerdos, instructivos. resoluciones y poner en ejecucian aquellos
dictados por el H. Consejo Universitario. mediante drdenes de rectorado; (..)";

Que. el Art. 2 del Reglamento de Becas y Ayudas Ecandmicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE. Codificado.
estipula: “La Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE otorgara beneficios de beca: a. A nivel Posgrada: 1. Personal
académico titular principal, agregado y auxiliar; 2. Persanal de apoyo académice; 2. Personal administrativa y trabajadores:
3. Profesionales graduados en la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE: 4. Personal en servicio activo de las Fuerzas
Armadas asignado a la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE. 5. Estudiantes de universidades nacionales a
extranjeras, con las que la universidad haya suscrito convenio(s) de cooperacidn; y, B. Personal en servicio activo de las
Fuerzas Armadas, con cuya institucidn, la Universidad haya suscrito convenio (s) de cooperacidn. {..)";
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Que. el Art. Il del Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas de fa Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, Codificado,
determina; “Definicién del administrador del contrato de beca: a. Para el personal académico y personal de apayo
académico: Es el director de Departamento al que pertenece el becario. b. Para el personal administrativo y trabajadores:
Es el Director de Talento Humano de la Institucidn. c. Para los mejores graduadas: El Director de la Unidad de seguimiento
a graduados con el apoyo del Departamente afin al érea de conacimiento al que pertenece el programa de maestria. d. Para
el personal militar: Es el Director del Departamento de Seguridad y Defensa. (...

En todos los casos, cuando se delegue esta atribucidn, el titular sigue siendo el responsable del respectivo sequimiento y
control académico, administrativo y financiera.”;

Que. el Art. 12 del Reglamento de Becas y Ayudas Econémicas de |a Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE. Codificada,
prevé: “Las atribuciones y competencias del administrador del eontratoe de beca o de ayuda econdmica son: a. Realizar el
sequimiento y control del contrato de becas o de ayuda econdmica durante su vigencia, en el dmbito académico,
administrativo y financiero; y de ser necesario remitir un informe a la Comisitn de Becas, en un término no mayor de cinco
() dias &l conocimiento de un hecho, evento o solicitud del becarie. b. Presentar un informe anual respecto al cumplimiento
de los becarios bajo su responsabifidad. y remitir a la Comisin de Becas, hasta el 15 de enero de cada afo. c. Presentar a
la Comisidn de Becas. un informe final de cada uno de los becarios una vez que se cumplan con las obligaciones del contrato
de beca. d. Coordinar con las diferentes unidades de |a Institucidn respecto al cumplimiento del contrato de becas. e. Y
todas las demas que seiialen las normativas correspondientes. el contrato de beca y el presente Reglamento.”;

Que. el Art. 37 del Reglamento Ibidem, establece: “Los beneficiarios de becas para estudies de maestria académica seran:
a. Los docentes titulares. personal de apoyo académico, personal administrativo y trabajadores que registren un tiempo
minime de dieciocha (I8) meses en funciones en la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE, asf como personal activo
de las Fuerzas Armadas. En los casos sefialados en el presente literal, el programa de estudios debera tener pertinencia
con el titulo de grado y ser de beneficio para la dependencia a la que pertenece: b. Las tres primeros lugares de los mejores
graduados de cada carrera de tercer nivel de la Universidad de las Fuerzas Armadas- ESPE, de los ultimos cinco afios, que
hayan sido admitidos a programas de maestria en la ESPE; y. c. Los estudiantes de Universidades nacionales o extranjeras
con las que la Universidad posea un Convenio de Cooperacin. d. El programa de estudios al ual se aplique debe guardar
relacion con el titulo de grado de los postulantes.

La Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE podra atorgar las becas de acuerdo a su disponibilidad presupuestaria, para
fa cual debera determinar el nimero de cupas disponibles por cada periodo académico.”;

(ue, el Art. 38 del Reglamentn de Becas y Ayudas Econdmicas de |a Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, Codificado.,
prescribe: “La Comisitn de Becas en funcidn del informe y matriz presentadas por la Coardinacidn de Becas e la Unidad de
Talento Humana. segin correspanda, y con sujecion a la disponibilidad presupuestaria, recomendara al Conseja Académico
la aprobacidn de |a beca.";

(ue, el Art. 44 del Reglamento de Becas y Ayudas Econgmicas de la Universidad de |as Fuerzas Armadas-ESPE, Codificada,
dispone en relacidn a los estudios de maestria: “El becario estara obligado a presentar al administrador de contrato en el
lapso de un mes después de terminada sus estudios, un informe final completo de sus actividades y experiencias, que debera
contener por |o menos lo siguiente: a. Brado obtenido: debe adjuntarse copia de titulo o certificacidn de culminacidn de

estudios: b. Récord académica: y. c. Copia digital de su tesis de maestria o documento que equivalga a la unidad de titulacign
por la que opt6.”;

(e, el Art. 47 del Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas de fa Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE. Codificado,
sefiala: “La duracidn de un programa de estudio de doctorado presencial a tiempo completo serd de hasta cuatro (4) afios
y de un programa de estudio doctoral presencial a través de estancias hasta cinco (3) afios.

En caso de que el becario requiera de un plazo adicional para finalizar los estudios, debers presentar una solicitud al
administradar de contrato, debidamente motivada con documentacidin de soparte y avalada por la Universidad que oferta
el programa. Esta extensidn podra ser autorizada. por el Rector de la Universidad. siquiendo el procedimienta respectivo.

&
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- Hasta un ao adicional, inicamente con licencia can remuneracion en los porcentajes dispuestos de acuerdo a la normativa
vigenie.

- Si requiere un segundo afio para culminar sus estudios, podra ser autorizado con licencia sin remuneracidn.

La autorizacidn de prdrroga de plazo que otorgue Ia Universidad, deberd constar en et contrato modificatorio a ser suscrito.
Estas prirrogas no incluyen ampliacidn de los beneficios de beca, sina solo del heneficio de licencia cen o sin remuneracidn
cuando corresponda.”;

(ue, el Art. 48 del Reglamentn de Becas y Ayudas Econgmicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE. Codificadn.
regula: “Los programas de estudios de doctorado presenciales a tiempo completo o presenciales por estancias, o
posdoctorado deberdn ser cursados en instituciones de educacitin superior que consten en el listado recanocido por el ente
rector de la palitica piblica de educacidn superior. sin perjuicio de que las fases investigativas del programa se realicen
fuera de la institucicn donde se desarraolla el doctorado.

No se otorgard beneficios de becas para estudios de doctorado o posdoctorado en las modalidades semipresencial, en linea,
a distancia o dual”;

(ue. el Art. 50 del Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, Codificado,
determina: “(...) Una vez que se haya concluido con la farmacisn académica, previa el inicio del devengamiento, el becaria
deberd de manera obligatoria presentar al administrador de contrato un informe, adjuntando la dacumentacitn de saporte
g fin de que éste remita a la Unidad Financiera, para revisidn, control, liquidacidn y registro. {..}":

(ue. el Art. 55 del Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE. Codificado.
prescribe: “El contrato a su vez deberd estipular la obligacidn del becario de trabajar en la Universidad de las Fuerzas
Armadas - £3PE. por un periodo igual al triple de la duracicn de la beca. para lo que la Unidad de Talento Humano emitird el
informe respectivo del tiempo de devengamienta.

El devengamiento de la beca para el personal militar (de planta y externc). se lo cumplir en el lugar asignado por las
Fuerzas Armadas. para lo cual el beneficiario deberd presentar semestralmente al administrador del contrato, el Formulario
de Seguimiento Dcupacional, suscrito por el Director de Talento Humano de la Fuerza a la que pertenezca.”:

(ue. el Art. 58 del Reglamento de Becas y Ayudas Econémicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, Codificado.
seiiala: "Sin perjuicio de los infarmes periddicos que el becario esta obligado a enviar v de aguellus extraordinarios que la
Comisidn de Becas a través del administrador de contrato, solicitare en cualquier momento. el becario estard obligado a
presentar a la Comisidn de Becas y al administrador de contratn en el lapsa de un mes, después de terminadn sus estudios.
un informe final completo de sus actividades y experiencias en el pafs que estudio y que deberd contener por lo menos fo
siguiente: a. Brado académica obtenido: debe adjuntarse copia del titulo, o documenta que certifique la aprobacidn de lectura
de la tesis, emitido por la universidad o el centro donde cursa sus estudios: b. Capia digital de su tesis doctoral: y, c.
Cualquier otra informacidn de naturaleza académica que permita la evaluacidn adecuada de sus estudios.

El becario debera remitir el titulo obtenido en un plazo no mayor a noventa (30) contados a partir de la culminacidn del
programa académico o estancia de investigacion, su incumplimiento generard la terminacion unilateral del contrato. Este
plaze podrd prorragarse de forma justificada por caso fortuito, fuerza mayor o por cuestiones de caracter administrativo
no imputables al becario. “:

(ue, el Art. 61 del Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, Codificado.
prevé: “La etapa de devengamiento inicia al momento de reintegrase a la Universidad, una vez cumplido con la abtencidn del
titulo o con la aprobacidn de la lectura de Ia tesis. Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuite debidamente
justificados y aprobadas por el H. Consejo Universitario, previo informe de la Comisidn de Becas. se padré diferir el inicio
de periodo devengamiento hasta por un plazo maximo de un afio.”;

(ue, el Art. 39 del Reglamento de Becas y Ayudas Econémicas de la tniversidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, Codificado,
dispone: “Cuanda un beneficiario renunciare de forma injustificada a la beca. o na cumpla con el periodo de devengamiento,
|la Comisidn de Becas recomendard al Consejo Académico, previo informe del administrador de contrato y de la Unidad de
Asesorfa Juridica, que se dé por terminada el contrato y que el beneficiario restituya de manera inmediata la totalidad de
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los valores recibidos, més los intereses calculados canforme 1a tasa activa segun la tabla publicada por el Banca Central
del Ecuador por concepta de incumplimiento, hasta la fecha efectiva de pago. conforme la liquidacicn que para el efecto
deber4 remitir Ja Unidad Financiera. La Universidad de las Fuerzas Armadas- ESPE podr ejercer la accion coactiva, cuando
corresponda.

La Comisidn de Becas registrard el incumplimiento a fin de que el beneficiarin no pueda aplicar a atra beca de la Universidad
de las Fuerzas Armadas-ESPE.

Si el incumplimienta se produjere por caso fortuito o fuerza mayor, calificados como tales por la Unidad Talento Humano o
la Unidad de Bienestar, cuando corresponda, la Camisidn de Becas recomendara al Consejo Académico, exonerar &l
beneficiario del cumplimiento de la obligacidn de restitucidn antes indicada, asi como de la prohibicion de salicitud del
beneficiario para optar por otra beca de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE.

(ue, el Art. B! del Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, Codificado.
sefiala: “El cantrato de beca se podré dar por terminado por las siquientes causas:

a. Por cumplimiento de las obligaciones de las partes previa suscripeitn del acta de liquidacidn correspondiente, que seré
elahorada por la Unidad de Asesoria Juridica, con base en los informes de cumplimiento de obligaciones del administrader
de contrato; Unidad de Talento Humano; y, Unidad Financiera.

b. Por incumplimiento o abandono de las obligaciones contractuales o de Ia ayuda econdmica, que no haya sido subsanado
enun plazo no mayar 3 treinta dias. por parte del beneficiaria, para lo cual el administrador de contrato, emitica un informe
con base en |a informacion proporcionada de ser necesario, por las Unidades de Talento Humann, Financiero y Asesoria
Juridica, el que serd remitido a la Comisidn de Becas, la que a su vez, remitird a Consejn Académico. para conacimienta y
recomendacidn pertinente al Rectorado.

El beneficiario incumplido debera restituir el monto total desembolsado por concepto de beca, més fos intereses generados
calculados conferme la tasa activa referencial. seqdn la tabla publicada por el Banco Central del Ecuador, hasta la fecha
efectiva de pago. de acverda a liquidacidn que para el efecto presentard la Unidad Financiera, en un térming de 15 dias
después de declarada el incumplimiento. en la que se determinars ademés la forma de pago y los plazos establecidas para
efectivizar |a devolucion econdmica de los vafores entregados por concepto de beca. La Universidad de las Fuerzas
Armadas- ESPE. de ser el caso ejercerd la accidn coactiva, y establecers la prohibicion al beneficiario de aplicar a un
programa de becas de la Universidad de fas Fuerzas Armadas- ESPE por el tiempo que estime pertinente.

c. Par mutug acuerdo, cuandn el beneficiario exprese su desen de renunciar de manera justificada a Ja beca otorgada por
la Universidad de ias Fuerzas Armadas ESPE. para lo cual el administradar de contrato emiticé un inferme con base en la
informacidn proporcionada, de ser el caso, por las Unidades de Talento Humann, Financiera y Asesarfa Juridice. el que sera
remitido a la Comisign de Becas. la que a su vez, recomendard a Conseje Académico, para conocimiento y recomendacidn
pertinente al Rectorado.

d. Silas causas de la terminacidn fueren par caso fortuito o fuerza mayor calificadas coma tales por la Unidad de Talento
Humano o Unidad de seguimiento a graduadus en caso de los becarios mejores graduados, la Universidad resalvers la
terminacidn de las obligaciones por mutuo acuerdo de las partes y podra exonerar al beneficiario del cumplimientn de
restitucidn del valor de la beca. asi coma de la prohibicion de postulacion, por el tiempa que se estime pertinente, del
beneficiario para otras programas financiadus por la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE.

(lue. el Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, Codificado, en su
Disposicion General Novena, determina: “En el praceso de liquidacidn de becas de programas de maestria, doctorado o
posdoctorado, a cargo de la Unidad Financiera, se deberdn presentar segin corresponda, los documentos de respaldo de
) manutencidn; 2) matricula, colegiatura y derechos de grado; 3) pasajes de ida y vuelta: 4} costos de investigacitn, edicidn
de tesis y material bibliografico; 5) sequrn de salud y vida: y B) licencia con o sin remuneracitn: asf como el titulo obtenida
debidamente apostillado, legalizade o acreditadn. o una certificacidn de culminacidn de estudies o de aprobacitn de lectura
de tesis, del programa de estudios financiado con la beca, segin corresponda.”:

(ue. el Reglamente de Becas y Ayudas Econdmicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE. Codificadn, en su
Disposicitn Beneral Décima, senala: “Los becarios a tiempa completo en Ios programas de maestria o doctorado, deberan
realizar cuatrimestralmente un proceso de justificacidn de los valores transferidos canfarme la calendarizacidn prevista
en el presente Reglamento, la que deberd ser presentada al administradar de contrato, @/
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Los becarios que realizan sus estudios a través de estancias. presentardn al administrador de contrato, las justificaciones
al terminar cada una de ellas.
En ambaos casos. de no cumplie con Io indicado, la Universidad suspenderé el paga siguiente al que hubiere lugar.”;

Oue. el Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, Eodificado. en su
Disposicidn Transitoria Tereera. Establece: “Para conceder el plazo de hasta un aiio, para que ei becario cumpla con la
disposicién anterior, éste deberd presentar los informes justificativas avalados por la Institucidn de Educacién Superior
donde realiza sus estudios. y un certificado que demuestre su condicidn de estudiante de doctorado. La Comisitn de Becas
analizara individualmente cada easo, y remitira la recomendacitn de otorgar o no este plazo, para aprobacidn del Gonsejo
Académico y posterior modificacién de la Orden de Rectorado y del Contrato. Culminado el plazo concedido, sin que se
cumpla con [o establecido en la Disposicidn Transitoria anterior, la Unidad Financiera elaborara la liguidacidn de los valores
entregados, asi camo el céleulo de intereses. La Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE podra ejercer la aceidn coactiva
cuando corresponda.”;

(ue, el Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, Eodificado. en su
Disposicion Transitoria Cuarta, prevé: “Para las liquidaciones de las becas a tiempo completo otorgadas antes de |a emisidn
de la presente Reforma, se justificard dentro del rubro de manutencicn, aquellas ausencias del lugar donde cursd/cursa
sus estudios en un tiempo no mayor a 15 dias consecutivos dentro de un periodo académice. Para este efecto, los becarios
en un término no mayor a treinta dias. de publicada la presente reforma, deberan presentar la documentacidn de
justificacion a la Unidad Financiera para contral. registro y liquidacion. conforme el instructivo que para el efecto se
elaborara. *;

{lue, el Reglamentn de Becas y Ayudas Econdmicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, Codificado. en su
Dispasicitn Transitoria Quinta, regula: “Para la liquidacidn de las becas otorgadas antes y después de la emisién de la
presente Reforma. se deberd nbservar el instructiva de desembolsos y liquidacion de becas. que la Comision de Becas
elabarara en un plaze no mayor a treinta (30) dias contados a partir de la publicacidn de las reformas del Reglamento de
Becas y Ayudas Econdmicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE; et mismo que deberd ser aprobado por las
instancias correspondientes.”;

lue, mediante Informe de fecha 27 de septiembre de 2019, la Comision designada para la elabaracion del Insteuctivo de
Desembolsos y Liquidacién Financiera de las Becas para Estudios de Posgrados otorgadas por |a Universidad de las Fuerzas
Armadas-ESPE. presenta el referido proyecto en el que se indica que se han considerado la mayor parte de eventos posibles
relacionados a los procesos de desembolsos y fiquidacidn de |as becas, conocidos en |a Comisidn de Becas y la Unidad de

Finanzas. recomendando el analisis y revision de la propuesta de instructive hasta su aprobacidn definitiva mediante orden
de rectorado;

(ue. mediante memorands ESPE-YDC-Z09-3169-M de fecha 24 de octubre de 2019, el Vicerrectar de Dacencia remite al
Directar de la Unidad de Planificacion y Desarrallo Institucional, el Instructiva de Desembolsos y Liquidacidn Financiera de
las Becas para Estudios de Posgradn Otorgadas por la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, con la finalidad de que se
autorice se proceda a la codificacion respectiva, para su posterior aprobacidn acorde a lo establecido en el Art. 47, literal
k. de las Reformas al Estatuto de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE: v. su Codificacidn:

(ue, mediante memorando ESPE-UPDI-2019-1225-M de fecha 29 de octubre de 2013, el Director de la Unidad de Planificacidn
y Desarrollo Institucional. remite al Vicerrector de Docencia, el Instructivo de Desembalsos y Liquidacidn Financiera de las
Becas para Estudias de Posgrado, Otorgadas por I Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, revisadn y eodificado;

(ue, mediante memarando ESPE-YDC-20i3-337I-M de fecha Il de noviembre de 2019, el Vicerrector de Docencia remite al
Infrascrito, la propuesta de Instructivo de Desembuolsos y Liquidacidn Financiera de las Becas para Estudios de Posgrado.
Dtorgadas por la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, para su revision y aprobacidn; y.

En ejercicio de sus atribuciones, Q .
h Sl
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RESUELVE:

Art.1- Aprobar y poner en vigencia el INSTRUCTIVO DE DESEMBOLSDS Y LIDUIDACIGN FINANCIERA D LAS BECAS PARA
ESTUDIOS DE POSERADD, DTORGAGAS POR LA UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS-ESPE, que se anexa en diez
(1D) fojas utiles. a |a presente Orden de Rectorado. como parte constitutiva e inseparable de la misma.

Art.2-  Publicar esta Orden de Rectorado e Instructiva que se aprueba, en el sitio Web institucional, base legal, a cargo
de la Secretaria General.

Art. 3 la Coordinadora de Becas de Pasgrado, deberd notificar con esta resolucian, a cada una de los becarios.

Art.4-  Esta Orden de Rectorado tiene vigencia a partir de su emisicn y se responsabiliza de su estricto cumplimiento en
sus dmbitos de competencia a los sefiores: Rector, Vicerrector Académico General, Vicerrectar de Docencia,
Vicerrector de Investigacidn Innovacitn y Transferencia e Tecnologia, Vicerrector Administrativo, Director Sede
Latacunga. Director Sede Santo Dominga de lus Tsachilas, Directores de Departamentos, Director del Centro de
Pasgrados, Directora de la Unidad de Finanzas, Director de Logistica, Tesarern Beneral, Directar de Planificacidn
¥ Desarrolla institucional, Coordinadora de Becas de Posgrados, Secretaria de |a Comision de Becas, Secretaria
del Consgjo Académico, Dicector de fa Unidad de Talento Humano, Administradores de Contrato de Becas.

Secretaria General y. Coordinador Juridico de la Unidad de Asesorfa Juridica. Y para conocimiento: Auditaria
interna.

NOTIFIBUESE Y COMPLASE,
Expedida en el Rectorade de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE en Sangolqui. a 13 de Noviembre de 2019

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD

i
Ing. Humberto' Anibal Parra Cardenas, Ph.D
TGRN.C.SM.

HAPLAHC/JC0C

e e ————————————————
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EJEMPLAR N° .....DE ......

ESPE SANGOLQUI (Prov. Pichincha)
FECHA: 23-0ct-2019

CODIGO: VDC-INS-v1-2019-004

INSTRUCTIVO N.° VDC-INS-v1-2019-004 DE DESEMBOLSOS Y LIQUIDACION
FINANCIERA DE LAS BECAS PARA ESTUDIOS DE POSGRADQ,
OTORGADAS POR LA UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS ESPE

A. REFERENCIAS

Codigo Organico de la Economia Social de los Conocimiento, Creatividad e
Innovacion, publicade en el Registro Oficial Suplemento Nro. 899, de 09 de
diciembre de 2016, cuyo articulo 30 dispone que: (...) “Sin perjuicio de lo
establecido en la ley, las instituciones de educacion superior, sobre la base de su
aufonomia responsable, podran establecer sus propios mecanismos, requisitos y
demas condiciones para la formulacion y ejecucion de sus programas o proyectos
de becas”;

Ley Organica de Educacion Superior Reformada, cuyo articulo 36 establece.-
“Asignacion de recursos para publicaciones, becas para profesores o profesoras e
investigacion. Las universidades y escuelas politécnicas de caracter publico y
particular asignaran de manera obligatoria en sus presupuestos partidas para
efecutar proyectos de investigacion, adquirir infraestructura tecnologica, publicar
textos pertinentes a fas necesidades ecuatorianas en revistas indexadas, otorgar
becas doclorales a sus profesores titulares y pago de patentes. En las
universidades y escuelas politécnicas de docencia esta asignacién sera de al
menos ef 6% y en las de docencia con investigacién al menos 10%, de sus
respectivos presupuestos.”;

Ley Organica de Educacién Superior Reformada, cuyo articulo 77 dispone.- Becas
y ayudas economicas.- “Las instituciones de educacion superior estableceran
programas de becas completas, o su equivalente en ayudas econdmicas a por lo
menos el 10% del nimero de estudiantes regulares, en cualquiera de los niveles
de formacion de la educacion. Seran beneficiarios quienes no cuenten con
recursos economicos suficientes, los estudiantes regulares con alto promedio y
distincion académica (...)";

Ley Organica para la Optimizacion y Eficiencia para tramites Administrativos,
Disposicion General Quinta, que establece: “Para el control sobre la liquidacién de
las becas otorgadas por el Estado ecuatoriano, la Contraloria General del Estado
debera observar la normativa emitida por el ente rector de la educacion superior.
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En el proceso de liquidacion de becas no se podra exigir otro documento que el
titulo obtenido en el programa de estudios financiado con la beca, debidamente
apostillado, legalizado o acreditado, segtn corresponda.

De manera excepcional y debidamente motivada, el ente ante ef cual se liquida la
beca podra requerir documentacion adicional, siempre que dicha posibilidad
conste en la normativa emitida por el enfe recfor de la educacion superior.”; y,

Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas de la Universidad de |las Fuerzas Armadas
ESPE, Codificado:

Articulo 44 establece, para el caso de estudios de maestria: “El becario estara
obligado a presentar al administrador de contrato en el lapso de un mes después
de terminado sus estudios, un informe final complefo de sus actividades y
experiencias, que debera contener por lo menos lo siguiente:

a. Grado obtenido: debe adjuntarse copia de titulo o certificacién de culminacion
de estudios;

b. Reécord académico; v,

c. Copia digital de su tesis de maestria o documento que equivalga a la unidad de
titulacion por la que optd.”;

Articulo 50 que determina: (...) “Una vez que se haya concluido con la formacién
académica, previo el inicio del devengamiento, el becario debera de manera
obligatoria presentar al administrador de contrato un informe, adjuntando la
documentacion de soporte a fin de que éste remita a la Unidad de Finanzas, para
revision, control, liquidacién y registro. Los rubros que deben constar en el informe
del becario y la liquidacién de la Unidad de Finanzas son: manutencion;
matricula/colegiatura y derechos de grado; costos de investigacion, edicién de
tesis y material bibliogréfico, pasajes; seguro de salud y vida.”(...);

Articulo 58 dispone que, para el caso de estudios de doctorado y posdoctorado
“Sin perjuicio de los informes periddicos que el becario esta obligado a enviar y de
aquellos extraordinarios que la Comisién de Becas a través del administrador de
contrato, solicitare en cualquier momento, el becario estara obligado a presentar a
la Comisién de Becas y al administrador de contrato en el lapso de un mes,
después de terminado sus estudios, un informe final completo de sus actividades y
experiencias en el pais que estudid y que deberd contener por lo menos lo
siguiente:

a. Grado académico obtenido: debe adjuntarse copia del titulo, o documento que
certifique la aprobacion de lectura de la tesis, emitido por la universidad o el
centro donde cursa sus estudios;

b. Copia digital de su tesis doctoral; vy,

¢. Cualquier otra informacién de naturaleza académica que permita la evaluacién
adecuada de sus estudios.

El becario deberd remitir el titulo obtenido en un plazo no mayor a noventa (90)
contados a partir de la culminacion del programa académico o estancia de
investigacion, su incumplimiento generara la terminacién unilateral del contrato.
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Este plazo podra prorrogarse de forma justificada por caso fortuito, fuerza mayor o
por cuestiones de caréacter administrativo no imputables al becario”;

- Articulo 99, establece: “Cuando un beneficiario renunciare de forma injustificada a
ja beca, o no cumpla con el periodo de devengamiento, la Comision de Becas
recomendara al Consejo Académico, previo informe del administrador de contrato
y de la Unidad de Asesoria Juridica, que se dé por terminado el contrato y que el
beneficiario restituya de manera inmediata la fotalidad de los valores recibidos,
mas los intereses calculados conforme la tasa activa segun la tabla publicada por
el Banco Central del Ecuador por concepto de incumplimiento, hasta la fecha
efectiva de pago, conforme la liquidacion que para el efecto debera remitir la
Unidad de Finanzas. La Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE podra ejercer
la accion coactiva, cuando corresponda.

La Comisién de Becas registrara el incumplimiento a fin de que el beneficiario no
pueda aplicar a ofra beca de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE.

Si el incumplimiento se produjere por caso fortuito o fuerza mayor, calificados
como tales por la Unidad Talento Humano o la Unidad de Bienestar, cuando
corresponda, la Comision de Becas recomendara al Consejo Académico, exonerar
al beneficiario del cumplimiento de la obligacién de restitucion antes indicada, asi
como de la prohibicién de solicitud del beneficiario para opfar por ofra beca de la
Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE”,

- Articulo 101 establece: “El contrato de beca se podra dar por terminado por las
siguientes causas:.

a. Por cumplimiento de las obligaciones de las partes previa suscripcion del acta
de liquidacién correspondiente, que sera elaborada por la Unidad de Asesoria
Juridica, con base en los informes de cumplimiento de obligaciones del
administrador de contrato; Unidad de Talento Humano; y, Unidad de Finanzas.

b. Por incumplimiento o abandono de las obligaciones contractuales o de la
ayuda econtmica, que no haya sido subsanado en un plazo no mayor a treinta
dias, por parte del beneficiario, para lo cual el administrador de contrato,
emitira un informe con base en la informacién proporcionada de ser necesario,
por las Unidades de Talento Humano, Financiero y Asesoria Juridica, el que
sera remitido a la Comision de Becas, la que a su vez, remitira a Consejo
Académico, para conocimiento y recomendacion pertinente al Rectorado.

E! beneficiario incumplido debera restituir el monto total desembolsado por
concepto de beca, mas los intereses generados calculados conforme la tasa activa
referencial, segun la tabla publicada por el Banco Central del Ecuador, hasta la
fecha efectiva de pago, de acuerdo a liquidacion que para el efecto presentara la
Unidad de Finanzas, en un término de 15 dias después de declarado el
incumplimiento, en la que se determinara ademas la foerma de pago y los plazos
establecidos para efectivizar la devolucion econdmica de los valores entregados
por concepto de beca La Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE, de ser el
caso ejercera la accién coactiva, y establecera la prohibicién al beneficiario de
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aplicar a un programa de becas de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE
por el tiempo que estime pertinente.

c. Por mutuo acuerdo, cuando el beneficiario exprese su deseo de renunciar de
manera justificada a la beca otorgada por la Universidad de las Fuerzas
Armadas ESPE, para lo cual el administrador de contrato emitirda un informe
con base en la informacion proporcionada, de ser el caso, por las Unidades de
Talento Humano, Financiera y Asesoria Juridica, el que sera remitido a la
Comision de Becas, la que a su vez, recomendara a Consejo Académico, para
conocimiento y recomendacién pertinente al Rectorado.

d. Si las causas de la terminacion fueren por caso fortuitoc o fuerza mayor
calificadas como tales por la Unidad de Talento Humano o Unidad de
seguimiento a graduados en caso de los becarios mejores graduados, la
Universidad resolvera la terminacion de las obligaciones por mutuo acuerdo
de las partes y podra exonerar al beneficiario del cumplimiento de restitucion
del valor de la beca, asi como de la prohibicion de postulacion, por el tiempo
que se estime pertinente, del beneficiario para otros programas financiados
por la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE.”;

Disposicién General Novena, establece: “En el proceso de liquidacién de becas de
programas de maestria, doctorado o posdoctorado, a cargo de la Unidad de
Finanzas, se deberan presentar segun corresponda, los documentos de respaldo
de 1) manutencion, 2) matricula, colegiatura y derechos de grado; 3) pasajes de
ida y vuelta; 4) costos de investigacion, edicion de tesis y material bibliografico; 5)
seguro de salud y vida; y 6) licencia con o sin remuneracion; asi como el titulo
obtenido debidamente apostillado, legalizado o acreditado, o una certificacion de
culminacion de estudios o de aprobacién de lectura de tesis, del programa de
estudios financiado con la beca, seqgiin corresponda...”

Disposicion General Décima, establece: “Los becarios a tiempo completo en los
programas de maesiria 0 doctorado, deberan realizar cuatrimestralmente un
proceso de justificacion de los valores transferidos conforme la calendarizacion
prevista en el presente Reglamento, la que debera ser presentada al administrador
de contrato. Los becarios que realizan sus estudios a través de estancias,
presentaran al administrador de contrato, las justificaciones al terminar cada una
de ellas. En ambos casos, de no cumplir con lo indicado, la Universidad
suspendera el pago siguiente al que hubiere lugar.”;

Disposicion Transitoria Tercera, determina: “Para conceder el plazo de hasta un
ano, para que el becario cumpla con la disposicion anterior, éste debera presentar
los informes justificativos avalados por la Institucion de Educacién Superior donde
realiza sus estudijos, y un certificado que demuestre su condicién de estudiante de
doctorado. La Comision de Becas analizara individualmente cada caso, y remitira
la recomendacion de otorgar o no este plazo, para aprobacién del Conssejo
Académico y posterior modificacion de la Orden de Rectorado y del Contrato.
Culminado el plazo concedido, sin que se cumpla con lo establecido en la
Disposicion Transitoria anterior, la Unidad de Finanzas elaboraré la liquidacion de
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los valores entregados, asi como el célculo de intereses. La Universidad de las
Fuerzas Armadas ESPE podréa ejercer la accion coactiva cuando corresponda”

Disposicién Transitoria Cuarta, establece: “Para las liquidaciones de las becas a
tiempo completo oforgadas antes de la emision de la presente Reforma, se
justificaré dentro del rubros de manutencion, aquellas ausencias del lugar donde
curso/cursa sus estudios en un tiempo no mayor a 15 dfas consecutivos dentro de
un perfodo académico. Para este efecto, los becarios en un término no mayor a
freinta dias, de publicada la presente reforma, debera presentar la documentacion
de justificacion a la Unidad de Finanzas para control, registro y liquidacion,
conforme el instructivo que para el efecto se elaborara.”; y,

- Disposicion Transitoria Quinta establece: “Para la liquidacion de las becas
otorgadas antes y después de la presente Reforma, se debera observar el
instructivo de desembolso y liquidacion de becas, que la Comision de Becas
elaboraré en un plazo no mayor a treinta (30) dias contados a partir de la
publicacion de las Reformas del Reglamento de Becas y Ayudas Economicas de la
Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE, el mismo que debera ser aprobado
por las instancias correspondientes.”

B. ANTECEDENTES

Mediante Orden de Rectorado ESPE-HCU-OR-2019-070 y Resolucion ESPE-
HCU-RES-2019-070 se expidio el Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas de
la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE, Codificado;

La Disposicién Transitoria Quinta del Reglamento de Becas y Ayudas Econdémicas,
establece “Para la liquidacién de las becas oforgadas antes y después de la
presente Reforma, se debera observar el instructivo de desembolso y liquidacion
de becas, que la Comisién de Becas elaborara en un plazo no mayor a treinta (30}
dias contados a partir de la publicacion de las Reformas del Reglamento de Becas
y Ayudas Economicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE, el mismo
que debera ser aprobado por las instancias correspondientes.”;

Memorando Nro. ESPE-VAG-2019-1110-M de 16 de agosto de 2019 mediante el
cual el sefor Vicerrector Académico General remite al Rector, las actas de reunion
llevada a cabo el 15 de agosto de 2019;

Memorando ESPE-REC-2019-0938-M de 13 de septiembre de 2019, firmado por
el Rector solicitando al Vicerrector Académico General, presentar el instructivo de
liquidacién de becas; y,

- Memorando Nro. ESPE-VAG-2019-1236-M de 13 de septiembre de 2019,
mediante el cual el sefior Vicerrector Académico General nombra una comision
para la elabeoracion del Instructivo para la liquidacion de becas.

Z;
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C. FINALIDAD

Regular las condiciones y el mecanismo para realizar el desembolso de recursos
econdmicos por rubros de beca otorgada por la Universidad de las Fuerzas Armadas
ESPE y su posterior liquidacion financiera.

D. IMPORTANCIA

Proporcionar a los estamentos de la Universidad y a los becarios un instrumento que
regule el mecanismo de desembolso de recursos econdmicos por rubros de beca y
liquidacidn financiera de los mismos.

E. OBJETIVOS
1. OBJETIVO GENERAL

Regularizar los aspectos relacionados con los desembolsos y liquidaciones de
recursos econdmicos por rubros de beca entregados por parte de la Universidad
de las Fuerzas Armadas ESPE, a los beneficiarios de beca para estudios de
posgrado en el Ecuador o en el exterior, de acuerdo con la Disposicion Transitoria
Quinta del Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas vigente.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Establecer el mecanismo de desembolsos de recursos econdmicos por rubros
de beca entregados a los beneficiarios de beca para estudios de posgrado en
el Ecuador o en el exterior, por la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE;
Y,

Establecer el mecanismo de liquidacidon financiera de los recursos
econdmicos por rubros de beca entregados a los beneficiarios de beca para
estudios de posgrado en el Ecuador 0 en el exterior, por la Universidad de las
Fuerzas Armadas ESPE.

F. DISPOSICIONES GENERALES

Para efectos de aplicacién del presente Instructivo y su Anexo A, la Unidad de
Finanzas, los administradores de contrato, y los becarios deberan observar y cumplir
lo siguiente:

1. Rubros de beca

Son los componentes de la beca financiados por la Universidad a favor de los
beneficiarios, cuyos montos maximos constan en el Reglamento de Becas y
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Ayudas Econdémicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE,
Caodificado,

Los rubros que cubrira la beca son:

a. Manutenciéon. Permite garantizar al becario, condiciones adecuadas de
subsistencia en el Ecuador de ser el caso, o en el pais donde realizara los
estudios de posgrado. Contempla gastos de alimentacion, vivienda, servicios
basicos, transporte interno, entre otros.

- Culminacién de estudios por adelantado

El becario que culmine los estudios en una fecha previa a la establecida
en el contrato de beca o matriz de beca, liquidara este rubro en un término
de hasta de veinte (20) dias contado a partir de la aprobacion de la
defensa de tesis, tiempo que el becario tendra para resolver asuntos
académicos, consulares y/o personales referentes a su retorno al
Ecuador.

- Culminacién de estudios posterior a la fecha inicialmente aprobada

Cuando el becario cuente con una extension de plazo y/o reprogramacion
debidamente legalizada mediante una orden de rectorado y un contrato
modificatorio firmado, para la liquidacion de este rubro la Unidad de
Finanzas considerara unicamente el tiempo previsto en la matriz de beca
inicial y cuando corresponda los tiempos de las reprogramaciones.

Para becarios que realizan sus estudios a traves de estancias, este rubro
se financiara por los periodos de duracion de las mismas, definidas en la
matriz de beca aprobada, anexa a la orden de rectorado que legaliza el
otorgamiento de la beca.

Para la definicion de la duracién de la estancia, se considerara, el inicio
desde la fecha en que el becario viajara al pais donde cursara sus
estudios de posgrado hasta la fecha de retorno a Ecuador, en funcién del
cronograma de actividades que envie la universidad o centro de estudios
debidamente avalado y que es parte del expediente de solicitud de beca,
considerando uno o dos dias antes de la fecha de inicio del periodo de
estudio dependiendo del pais de destino, y la finalizacioén de la estancia
sera un dia después de la culminacion de dicho periodo.

b. Matricula/Colegiatura y Derechos de grado. Es el rubro que cubre los
costos de matricula, colegiatura y derechos de grado. Su asignacion se
respaldara a través del certificado o documento que especifique los costos de
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la oferta academlca, emitido por la universidad o centro de estudio. Al
momento de la elaboracion del presupuesto de beca, se podra considerar un
incremento del 10% del valor de la matricula y colegiatura, con proyeccion a
los siguientes afios académicos del programa, conforme lo establece el
Reglamento.

c. Pasajes de ida y vuelta. Los pasajes en clase economica o turista desde el
pais de residencia al lugar de estudios; asi como el pasaje de retorno en la
misma clase desde el lugar de estudios al Ecuador, serdn adquiridos por la
Universidad, de ser el caso el becario podra adquirir los pasajes para ser
reembolsados previa autorizacion del Rector.

El financiamiento para este rubro no cubre: penalidades, gastos de tramite de
visa, escalas que sobrepasen las veinte y cuatro (24) horas, a menos que se
certifique que fue un caso sin responsabilidad del becario.

d. Costos de Investigacién, Edicion de tesis y material bibliografico. Para la
determinacién de este rubro en la matriz de beca se debera contar con el
documento expedido por la universidad o centro de estudios y por los tutores
responsables. Este rubro cubrira lo siguiente:

- Andlisis de laboratorio, insumos, equipos, materiales, viajes para
levantamiento de informacién, cursos, seminarios, talleres, entre otros,
debidamente avalados por la universidad o centro de estudios en el
extranjero, y por los tutores responsables del programa de estudios.

En el caso de investigaciones que requieran procesos experimentales o
practicos, el financiamiento de este rubro cubrird la adquisicion de
insumos y materiales correspondientes al estudio realizado.

Por edicidon de tesis se entenderan, aquellos gastos relacionados a la
produccion de un trabajo de investigacion previsto en el programa de
estudio o de investigacion: dactilografia, traduccidn, correccién/revision de
estilo e impresion.

Material bibliografico comprende la compra de textos, paquetes de
software y suscripcion a revistas especializadas, que tengan relacion a la
tematica y al plan de estudios de cada universidad o centro de estudios en
el extranjero.

Este rubro se reembolsara cuatrimestralmente contra factura.
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e. Seguro de salud y vida. - Este rubro comprende la compra obligatoria del
seguro internacional cuya cobertura incluira salud y vida en el pais de estudio
y/o investigacion.

La cobertura de seguro de salud y vida, comprendera el periodo
correspondiente al inicio y finalizacion de estudios, e incluira los dias
adicionales que son utilizados por el becario antes o después de los estudios.

2. Desembolsos

BECARIOS

El becario que realiza sus estudios de posgrado a tiempo completo, en el pais o en el
exterior, presentara al administrador de contrato el Informe de avance de estudios de
posgrado, conforme lo dispone el Reglamento, de acuerdo al siguiente cronograma anual:

FECHA MAXIMA DE d
PERIODO DECLARADQEN MES EN EL QUE SE :
PRESENTACION : PERIODO DE PAGO
DEL INFORME EL INFORME SOLICITARA EL PAGO
5 de marzo Noviembre — Febrero Marzo Abril - Julio
5 de julio Marzo — Junio Julio Agosto - Noviembre
5 de noviembre Julio — Octubre Noviembre Diciembre - Marzo

Los becarios que realizan sus estudios a fravés de estancias, presentaran al
administrador de contrato, los informes al finalizar cada una de ellas y en forma semestral.

UNIDAD DE FINANZAS

1. La Unidad de Finanzas para efectuar el primer desembolso, deberd observar el
periodo de pago que se requiera de tal forma que el siguiente pago coincida con la
calendarizacion propuesta, y realizara los desembolsos de forma anticipada y
cuatrimestralmente de acuerdo al cronograma anual propuesto en el cuadro
anterior.

2. La Unidad de Finanzas previo al inicio de la estancia, transferira los recursos
econémicos al beneficiario por la totalidad de los rubros de beca que corresponda
a la misma. Si la estancia inicia en enero, febrero o marzo, la referida Unidad
cancelara por adelantado en diciembre del afio inmediato anterior.

3. La Unidad de Finanzas transferira los recursos econdmicos a los becarios, a la
cuenta bancaria registrada en el sistema financiero del Ecuador.

9dc 20
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4. La Unidad de Finanzas, reglstrara el traspaso de crédito de los recursos
correspondientes a matricula/colegiatura y derechos de grado, de ias becas de
estudios de posgrado en la Universidad, mediante reforma presupuestaria,
disminuyendo la partida de becas e incrementando las partidas del programa que
corresponda.

CONSEJO ACADEMICO

El Consejo Académico, una vez que resuelva recomendar al Rector, el otorgamiento de
beca, corresponde a la Secretaria de Consejo Académico notificar a la Comision de
Becas para que gestione ante la Unidad de Finanzas la certificacién presupuestaria por el
monto para cubrir los rubros de beca del ejercicio fiscal, conforme a la matriz de beca con
el objeto de remitirla a la Secretaria General para la elaboracién de la respectiva orden de
rectorado.

UNIDAD DE PLANIFICACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

La Unidad de Planificacidon y Desarrollo Institucional, prevera en los presupuestos
anuales subsiguientes, los recursos para financiar la totalidad de fa beca otorgada.

UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

Una vez que se cuente con la orden de rectorado, la Unidad de Asesoria Juridica
elaborard y gestionard la suscripcidon del contrato de beca, en el que constara la
designacion del administrador de contrato.

BENEFICIARIO

El beneficiario, una vez otorgada la beca con orden de rectorado y contrato debidamente
suscrito, solicitara al Administrador de Contrato gestione el pago de los rubros de
conformidad con el cronograma cuatrimestral que consta en el presente Instructivo.

ADMINISTRADOR DE CONTRATO

El administrador de contrato elaborara la solicitud de pago a la Unidad de Finanzas,
adjuntando la documentacion correspondiente y que se detalla a continuacién:

a. Primer desembolso

Orden de Gasto, firmada por el administrador de contrato y por el ordenador de
gasto;

Certificacion presupuestaria original, solo para el primer pago del afio, para el
resto de pagos del afio se adjuntara una copia de la mencionada certificacion;
Copia de Contrato de beca legalizado por las partes;

Copia de Orden de Rectorado y matriz de beca;
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Cddigo de documento: VOC-INS-v1-2019-004 Rev. UPDI: F.Moreno
Cédigo de proceso: FRM.12 Fecha: 24-oct-2019



@ESPE

UNIVERSIDAD DE LAE FUERZAS ARMADAS
INNGVACION FARA LA ENCELENCIA

Cuando corresponda, visa otorgada por el pais de destino o certificado emitido por
la embajada o institucién pertinente, donde se le autorice al becario ingresar al
pais de estudio;

Factura de seguro de salud y vida, a ser reembolsado; y,

Certificado Bancario emitido por una institucion legaimente reconocida, en el que
conste el numero y tipo de cuenta a nombre del becario para beneficiarios que no
mantengan relacion de dependencia con la Universidad de las Fuerzas Armadas
ESPE.

b. Siguientes desembolsos

Informe de avance de estudios cuatrimestral o de estancia, emitido por el becario y
avalado por el tutor/director de tesis;

- Facturas o certificaciones, originales ¢ electrdnicas, otorgadas por la Universidad o
Centro de Estudios a nombre del becario, que demuestren que el pago anterior de
matricula/colegiatura y derechos de grado se encuentra cancelado;

Depoésito de los rubros no utilizados a la cuenta que disponga la Unidad de
Finanzas, de ser el caso.

En el caso de que el pago o transferencia corresponda al pago por estancia,
cuando lo requiera se presentara la visa de estudios otorgada por el pais de
destino o certificado emitido por la embajada o institucion pertinente, donde se le
autorice al becario ingresar al pais de estudio;

Factura de seguro de salud y vida, para reembolso, en el caso de que se haya
renovado;

- Facturas originales que evidencien el uso del rubro de costos de investigacion,
edicion de tesis y material bibliografico a ser reembolsado.

UNIDAD DE FINANZAS

La Unidad de Finanzas una vez que cuente con la documentacion, efectuard la
transferencia de los recursos econdémicos al beneficiario.

UNIDAD DE LOGISTICA

El administrador de contrato solicitard a la Unidad de Logistica la compra de pasajes,
adjuntando lo siguiente:

Copia de certificacion presupuestaria para pasajes;

- Copia de Contrato de beca legalizado por las partes;

- Copia de Orden de Rectorado y matriz de beca;

- Cuando corresponda, visa otorgada por el pais de destino o certificado emitido por
la embajada o institucion pertinente, donde se le autorice al becario ingresar al
pais de estudio; y,
Copia de cédula de ciudadania.

Logistica tramitara la adquisicion de los pasajes del becario.

3. Justificacién de Rubros

11 de 20 ;

Codigo de documenta: VDC-INS-v1-2019-004 Rev. UPDI: F.Moreno
Cadigo de proceso: FRM.12 Fecha: 24-oct-2019
¥



et

GESPE

UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS
== IHMOVACION PAWA LA EXCELENCIA

UNIDAD DE FINANZAS

La Unidad de Finanzas para la liquidacion de los rubros de beca, utilizara el tipo
de cambio vigente oficial determinado por el Banco Central del Ecuador, a la
fecha de la factura.

BENEFICIARIO DE LA BECA

El becario es responsable por el uso de los fondos asignados a su cuenta
bancaria, asi como las diferencias ocasionadas por la aplicacion del tipo de
cambio.

El beneficiario presentara al administrador de contrato, los justificativos con los
documentos de respaldo sobre la utilizacién de los rubros de beca, para que éste
a su vez remita a la Unidad de Finanzas, con el objeto de transferir los recursos
econdmicos conforme al presupuesto referencial establecido en la matriz de beca
anexa a la orden de rectorado, para lo cual se considerara el afio comercial de
trescientos sesenta (360) dias.

El becario para justificar los rubros de beca, debera cumplir lo siguiente:

- Manutencién. — El becario justificara este rubro Gnicamente con el certificado
de movimiento migratorio otorgado por la entidad competente y/o informe de
avance de estudios de posgrado, dependiendo del caso.

El becario jefe de hogar que recibe manutencidén adicional, presentara a la
Unidad de Finanzas, el certificado de movimiento migratorio de la esposa y/o
hijos que hayan permanecido en el lugar de estudios del becario, al finalizar
el cronograma establecido en la matriz de beca.

Matricula, Colegiatura y Derechos de grado. - El becario justificara este
rubro con la factura original o electrénica, o comprobantes de pago, emitidos
a nombre del becario, de acuerdo con la periodicidad de cobro de cada
universidad o centro de estudio.

Pasajes de ida y vuelta. — El becario justificara este rubro con la
presentacion de tickets o pases de abordar. La Unidad de Logistica entregara
a la Unidad de Finanzas un informe mensual, en el que conste, entre otros el
costo de los pasajes utilizados por becario.

- Costos de Investigacion, Ediciéon de tesis y material bibliografico. — La
Unidad de Finanzas reembolsara al becario de forma cuatrimestral, este rubro
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contra la presentacion de facturas o liquidaciones de compra respaldadas con
los pagos respectivos.

Seguro de salud y vida. - La Unidad de Finanzas reembolsara at becario este
rubro, contra la presentacion de facturas o liquidaciones de compra
respaldadas con los pagos respectivos.

a. Justificacion cuatrimestral/por estancia de rubros de beca
BENEFICIARIO DE LA BECA

El becaric debera entregar al administrador de contrato, un informe
economico de justificacion de rubros, anexando los documentos que
evidencien el uso de los valores utilizados en el cuatrimestre o durante la
estancia dentro de su programa de estudio.

Los becarios a tiempo completo remitiran los informes de acuerdo al detalle
siguiente:

" FECHA MAXIMADE
r

5 de marzo Noviembre — Febrero
5 de julio Marzo — Junio
5 de noviembre Julio— Octubre

En el caso de estancias el becario remitira el informe al administrador de
contrato en un término de hasta diez (10) dias contado a partir de la fecha de
culminacion de la estancia.

ADMINISTRADOR DE CONTRATO

El administrador de contrato revisara los documentos justificativos entregados
por el becario, verificando que se encuentren a nombre del mismo y que
correspondan especificamente al programa de estudio de la beca otorgada
conforme consta en la matriz de beca. El administrador de contrato de
requerir mayor informacioén o documentacion adicional, la solicitara al becario
a fin de que éste la entregue en un término de hasta dos (2) dias contado a
partir de la recepcion del requerimiento.

1
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E! administrador de contrato, en el término de hasta diez (10} dias contado a
partir de la entrega del informe por parte del beneficiario, revisara y remitira a
la Unidad de Finanzas para justificacion y nuevo desemboiso.

Si el becario no entregare al administrador de contrato, el informe econdmico
de justificacién de rubros, dentro del plazo previsto, éste se abstendra de
solicitar a la Unidad de Finanzas la transferencia a la que hubiere lugar. El
becario fendra un término adicional de hasta diez (10) para presentar los
justificativos, situacion que podria ocasionar un retraso en la entrega del
siguiente desembolso.

La Unidad de Finanzas receptara del administrador de contrato el
requerimiento de justificacion y solicitud de nuevo desembolso, para lo cual se
debera adjuntar la documentacién que corresponda.

4. Liquidacién Financiera

Para efectos de liquidacion financiera, la Unidad de Finanzas, los
administradores de contrato y los becarios deberan cumplir lo siguiente:

a. Liguidacién financiera de beca por terminacion del plazo del
cronograma establecido en la matriz de beca de la orden de rectorado
correspondiente

BECARIO

El becario remitira al administrador de contrato, en el térfmino de hasta treinta
(30) dias contado a partir de la aprobacion de la lectura de tesis, un informe
economico final de justificacion de rubros, anexando los documentos
justificativos.

ADMINISTRADOR DE CONTRATO

El administrador de contrato verificara que los documentos se encuentren a
nombre del becario y que correspondan al programa de estudio de la beca
otorgada. De requerir mayor informacién o documentaciéon adicional la
solicitara a fin de que el becario la entregue en un términc de hasta ocho (8)
dias contado a partir del requerimiento.

El administrador de contrato, en el término de hasta quince (15} dias contado
a partir de la entrega de! informe por parte del beneficiario, remitird a la
Unidad de Finanzas para su liquidacion.

UNIDAD DE FINANZAS

1l
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La Unidad de Finanzas elaborara la liquidacién financiera en el término de
hasta treinta (30) dias contado a partir de la entrega fisica de la
documentacién remitida y comunicara al administrador del contrato y al
becario, el resultado de la misma, que puede ser:

- Devolucién de recursos economicos por parte del becario a la Universidad
- Reembolso / pago de recursos econémicos a favor del becario
- Conformidad de las partes

Si fuere devolucion de recursos, el becario tendra un término de hasta diez
(10) dias para realizar el depésito/transferencia en [a cuenta corriente gue la
Universidad determine. A partir de la finalizacién de este término, la Unidad
de Finanzas procedera a calcular los intereses generados conforme la tasa
maxima convencional publicada por el Banco Central del Ecuador, hasta la
fecha efectiva de pago.

En caso de reembolso por parte de la Universidad al becario, la Unidad de
Finanzas contara con el término de hasta diez (10) dias para transferir a la
cuenta del becario el valor respectivo.

Realizada la devoluciéon o reembolso, 0 en caso de conformidad de las
partes, la Unidad de Finanzas a través de ia Tesoreria de la Universidad, en
un término de hasta diez (10) dias contado a partir de la fecha de devolucion
o restitucién, emitira el Certificado de no adeudar, indicando que el becario
no mantiene deudas con la Institucion por concepto de beca.

b. Liquidacion financiera de beca por terminacién unilateral de contrato

El administrador de contrato de beca con la orden de rectorado que da por
terminado el contrato de beca de forma unilateral, solicitara a la Unidad de
Finanzas, elabore la liquidacién econdmica, que contendra los vailores que
fueron transferidos por la Universidad al becario, mas los intereses calculados
conforme la tasa maxima convencional publicada por el Banco Central del
Ecuador, desde la fecha de transferencia a la cuenta del beneficiario, hasta la
fecha efectiva de pago.

c. Liquidacion financiera de becas, cuyos beneficiarios culminaron sus
estudios hasta el 30 de junio de 2019

BECARIOS

Los becarios que hasta el 30 de junio de 2019 culminaron sus estudios y que
no han iniciado la liquidacion financiera, deberan cumplir con el mecanismo

siguiente:
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El becario, en un términc de hasta sesenta (60) dias a parlir de la
publicacién del presente Instructivo, presentara a la Unidad de Finanzas la
solicitud de liquidacién financiera, adjuntando |la documentacion que
justifique la utilizacion de los recursos econdmicos transferidos por la
Universidad.

UNIDAD DE FINANZAS

La Unidad de Finanzas revisara los documentos justificativos entregados
por el becario, verificando que se encuentren a nombre del mismo y que
correspondan especificamente al programa de estudio de la beca
otorgada. De requerir mayor informacién o documentacién adicional,
solicitara al becario a fin de que la entregue en un término de hasta quince
(15) dias después del requerimiento.

La Unidad de Finanzas elaborard y entregara al becario liquidacion
financiera en el término de hasta noventa (90) dias contado a partir de la
entrega fisica de la documentacién.

De existir valores a restituir por parte del becaric a la Universidad, el
beneficiario tendra un término de hasta diez (10) dias contado a partir de
la entrega de los resultados de la liquidacion, para realizar el
depdsito/transferencia en la cuenta corriente que la Universidad
determine. A partir de la finalizacion de este término, la Unidad de
Finanzas procedera a calcular los intereses generados conforme la tasa
maxima convencional publicada por el Banco Central del Ecuador, hasta
la fecha efectiva de pago.

En caso de reembolso por parte de la Universidad al becario, la Unidad de
Finanzas transferird a la cuenta del becario el valor respectivo, en un
término de hasta diez (10) dias contado a partir de la entrega de
resultados al becario.

Una vez realizada la devolucion o reembolso, o en caso de conformidad
de las partes, la Unidad de Finanzas a través de la Tesoreria de la
Universidad, en un término de hasta diez (10) dias contado a partir de la
fecha de devolucion o restitucion, emitira el Certificado de no adeudar,
mediante el cual se indicara que el becario no mantiene deudas con la
Institucion por concepto de beca.

d. Liquidacidn financiera de becas, cuyos beneficiarios solicitaron previo a
la publicacion de este Instructivo, el tramite respectivo
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UNIDAD DE FINANZAS

La Unidad de Finanzas entregara a los becarios, los resultados obtenidos
de las liquidaciones, en un término de hasta quince (15) dias contado a
partir de la publicacion del presente Instructivo.

De existir valores a restituir por parte del becario a la Universidad, el
beneficiario tendra un término de hasta diez (10) dias contado a partir de
la entrega de resultados, para realizar el deposito en la cuenta corriente
que la Universidad determine. A partir de la finalizacién de este término, la
Unidad de Finanzas procederd a calcular los intereses generados
conforme la tasa maxima convenciona! publicada por el Banco Central del
Ecuador, hasta la fecha efectiva de pago.

En caso de reembolso por parte de la Universidad al becario, la Unidad de
Finanzas transferira a la cuenta del becario el valor respectivo, en un
término de hasta diez (10) dias contado a partir de la entrega de los
resultados de la liquidacion.

Una vez realizada la devolucién o reembolso, o en caso de conformidad
de las partes, la Unidad de Finanzas a través de la Tesoreria de la
Universidad, en un término de hasta quince (15) dias contado a partir de
la fecha de devolucion o restitucion, emitira el Certificado de no adeudar,
mediante el cual se indicard que el becaric no mantiene deudas con la
Institucion por concepto de beca.

La Direccion del Centro de Posgrados, en un término de hasta sesenta
(60) dias contado a partir de la publicacion del presente Instructivo,
remitira a la Unidad de Finanzas las solicitudes de liquidacion y
documentos justificativos que fueron enviados por los becarios a la
referida Direccién, a fin de que se liquide conforme el mecanismo previsto
en este Instructivo.

G. DISPOSICIONES PARTICULARES

1 Rector

Legalizara el presente Instructivo.

2. Vicerrector Administrativo Financiero

17 de 20

Cédigo de documento: VDC-INS-v1-2019-004 Rev. UPDI: F.Moreno
Cédigo de proceso: FRM.12 Fecha: 24-oct-2019 /’

F]

£

Iy ;"



@ESPE

UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS

IWNOVACION PARMA LA EXCELENCIA

En coordinaciéon con la Unidad de Finanzas, seran los responsables del
cumplimiento de los desembolsos y liquidacion de los recursos econdémicos que
por rubros de beca otorgd la Universidad a los becarios.

3. Unidad de Finanzas

Sera responsable de la entrega de recursos econémicos a los beneficiarios, y de
las liquidaciones financieras de las becas otorgadas por la Universidad.

4. Becarios

Los becarios de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE, que han sido
beneficiados de la entrega de recursos econdémicos por beca de parte de la
Universidad, deberan cumplir con el mecanismo de liquidacién previsto en el
presente Instructivo.

Elaborado por Revisado por Supervisado por Supervisado por Aprobado por
Vicel o de Dcencia Unidad de Finanzas Vicerrectorado de Docencia Vicerrectorado Académico Direccién ESPE
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DISTRIBUCION
Ejemplar n°.01: Rectorado
Ejemplar n®.02: Vicerrectorado Académico General
Ejemplar n®.03: Vicerrectorado Administrativo Financiero
Ejemplar n°.04: Vicerrectorado de Investigacion, Innovacion y Transferencia de
Tecnologia
Ejemplar n°.05; Vicerrectorado de Docencia
Ejemplar n°.06: Unidad de Finanzas
Ejempiar n°.07: Coordinacion Juridica
Ejemplar n®.08: Talento Humano
Ejempiar n®.09: Centro de Posgrados
Ejemplar n°.10; Departamentos
Ejemplar n®.11: Secretaria de Comisién de becas
Ejemplar n®.12; Coordinacion de Becas
TOTAL n®.12 Ejemplares
ANEXO “A”
DEFINICIONES

Para efectos de aplicacion del presente instructivo, se entiende por:

1. Reglamento: Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas de la Universidad de
las Fuerzas Armadas-ESPE, Codificado.

2. Beca: Es el financiamiento total o parcial que otorga la Universidad de las Fuerzas
Armadas-ESPE a sus becarios, para la realizacion de programas de estudios de
posgrado en el Ecuador o en el exterior, en instituciones de excelencia académica
debidamente reconocidas por el ente rector de la politica publica de la educacian
superior.

3. Becario/Beneficiario: Ciudadano ecuatoriano o extranjero residente en el pais,
que sea: personal académico titular principal, agregado o auxiliar; personal de
apoyo académico; personal administrativo y trabajadores; profesionales mejores
graduados en la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE; personal en
servicio activo de la Fuerzas Armadas; y, estudiantes de universidades nacionales
0 extranjeras que posean convenio de cooperacion con la ESPE; que han
cumplido con los requisitos y proceso de otorgamiento de becas del Reglamento, y
que hayan suscrito el contrato de beca correspondiente. /.é
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4. Expediente: Conjunto ordenado de documentos que forman parte de los términos
precontractuales y contractuales, de desembglsos y liquidaciones, de seguimiento
académico y del cumplimiento del periodo de devengamiento del becario.

5. Tipo de cambio: Es la relacidn entre el valor de una divisa y el délar de los
Estados Unidos de Norteameérica, que permite determinar cuantas monedas de
una divisa se necesitan para obtener un doélar de los Estados Unidos de
Norteamérica.

6. Liquidacion Financiera: Constituye el mecanismo a través del cual la Unidad de
Finanzas elabora el documento que contiene el detalle de los valores entregados y
de los gastos realizados por el becario, a fin de compararios con la matriz de beca
y los documentos justificativos presentados por el mismo, con el objeto de verificar
la correcta utilizacion de los recursos publicos, asi como determinar saldos a favor
de las partes de ser el caso.

7. Notificacién: Es el documento por el cual se comunica a una persona el contenido
de un acto administrativo, para que esté en condiciones de ejercer sus derechos.

8. Contrato de beca Instrumento juridico en el que se estipulan los derechos y
obligaciones de la Universidad de las Fuerzas Armadas y el becario.

9. Matriz de Beca: Documento que contiene informacion relacionada con: el becario,
el programa de estudios de posgrado y |la proyeccion de desembolsos por rubros
de beca; forma parte constitutiva e inseparable de |a orden de rectorado.

10. Orden de Rectorado: documento expedido por |la maxima autoridad de la
Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE, que otorga la beca al beneficiario, y
es documento habilitante del contrato de beca.

11. Desembolso: Es la entrega de los recursos econémicos que realiza la
Universidad al beneficiario por el otorgamiento de una beca. ﬁ
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