ESPE

UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS
INNOVACION PARA LA EXCELENCIA

Secretaria General
ORDEN DE RECTORADD 2017-044-ESPE-d

General de Brigada Roque Apolinar Moreira Cedenio, Rector de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE

CONSIDERAND:

[ue, mediante memorando No. ESPE-IDI-2017-0223-M. de fecha 17 de marza de 2017, el Director de! Instituta de Idiomas,
en atencidn al memorando ESPE-VYAG-20{7-0250-M. del ¥4 de marzn de 2017, remite a! Vicerrector Académico General, la
propuesta sobre el pracedimiento para la traduccicn al idioma Inglés y/o Espanol de documentos internos institucionales
de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE:

Que, la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE. comeo centro de educacién superior propende a la mavilidad de
investigadores, dacentes, estudiantes y profesionales graduadas en la institucian, con la finalidad de que los mismos

puedan desarrollar diferentes actividades en el dmbite cientifico, académico. profesional que redunde en beneficio de |a
sociedad:

Bue. la Institucidn debe dar las facilidades necesarfas que permitan a quienes asf lo requieran, contar con documentos
internos emitidos en espafiol, con la traduccitn oficial 2l idioma inglés o viceversa;

Qlue, la Universidad cuenta con el Instituto de |diomas, que esté en capacidad a través de sus profesionales. de brindar el
servicio de traduccidn al idioma Inglés y/o Espanal:

Due, de conformidad con el Act. 45 del Estatuto de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE, "l Rector es |a primera
autoridad ejecutiva de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE y ejercerd la representacion legal, judicial y
extrajudicial de la misma..";

Que, con base al Art. 47 del Estatuto de |a Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE, es atribucidn del infrascrito, literal k,

"Dictar acuerdos, instructivos, resoluciones y poner en ejecucion aguellos dictados per el H. Consejo Universitario,
mediante 6rdenes de rectorado”; y,

En ejercicio de sus atribuciones,

RESLIELVE:

Art. | Aprabar y poner en vigencia a partir de la presente fecha, el PROCEDIMIENTD PARA LA TRADUCCION DE
DOCUMENTDS INTERNDS INSTITUCIDNALES AL IDIOMA INGLES Y/0 ESPARDL. en los términos que expresamente

se detallan en el documento que en una foja dtil, se anexa a la presente Orden de Rectorado, como parte
constitutiva e inseparable de la misma.

Art 2 En concordancia con el articulo precedente, derogar la Orden de Rectorado 2015-138-ESPE-a-3 del 0B de
agesta de 2015,

Art. 3 Esta orden de rectorade tiene vigencia a partir de su emisidn y se responsabiliza de su estricto cumplimiento
en sus mbitos de competencia a los sefores: Vicerrectar Académico General, Vicerrector de Docencia,
Vicerrectar de Investigacidn Innovacidn y Transferencia de Tecnologfa, Vicerrector Administrative, Directar
de la Extensidn Latacunga, Director de la Extensidn Santo Domingo de los Ts4chilas. Directora del Centro de
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Educecitn Continua, Director del Instituto de ldiomas, Director de fa Unidad de Admisién v Registro.
Directares de Jepartamentos, Directer del Centro de Postgrados, Directora de fa Unidad de Relaciones de
Cooperacidn Institucional, y Secretario General.

NOTIFIDUESE Y COMPLASE
Expadida en el Rectoradu de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE, en Sangolquf el 20 de marzo de 2017.

EL RECTOR DE LA LINIVERSIDAD DE

FUERZAS ARMADAS ESPE =7 7.
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Roque Mareira
GENERAL DE BRIGADA
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UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS ~ ESPE
INSTITUTO DE IDIOMAS

PROCEDIMIENTO PARA LA TRADUCCION DE DOCUMENTOS INTERNOS INSTITUCIONALES AL

IDIOMA INGLES Y/O ESPAROL.

Art 1. Emitir el procedimiento para la traduccién al Idloma Inglés y Espaiiol de documentos internos
de la Universidad de la Fuerzas Armadas ESPE, que se detallan a continuacldn, lo que estard a cargo
de los traductores oficiales acreditados por la Universidad:

TIPO DE DOCUMENTO PROCEDIMIENTO
« Memorandos, oficios Y = A través del Rectorado, Vicerrectorado Académico
cartas de compromiso General, Vicerrectorado de Docenda, Vicerrectorado
institucionales.

informacién general para
reconocimiento de indole
académico/investigacion
de |a Institucién.

Cartas de recomendaclén
de orden académico o
Invastigativo  solicitadas

para  estudiantes o
dotentes de la
Universidad,

Documentos de caricter
e Interés Institucional,
que alguna Unidad o
Departamento
justificadamente lo
requiera.

Administrativo o Vicerrectorado de Investigacion,
segln corresponda, se autorizard la traduccidén de
documentos al Instituto de Idiomas.

Se ingresa el documento en el registro de solicitudes de

traducclén en la Secretaria de la Direccion del Instltuto
de ldlomas.

El Instituto de Idiomas remitird el documento a los
traductores oficiales.

Una vez realizada la traduccidn, los traductores
remitirdn el documento a la Secretaria General, para su
correspondiente legalizacién de firmas, de requerirse;
caso contrario se enviard el documento traducido a la
Secretaria del Instituto de idiomas, para gque lo remitan
ala Unidad solicitante.

El término para Ja traduccidn serd de maximo ocho (8)
dlas, contados a partir de Ia fecha de recepcién del
documento por los traductores.

Los traductores legalizardn los documentos internos
con su firma y ribrica. El pie de firma de los
traductores oficiales deberd contener: Nombres
Apellidos, Titulo Académico, funcién, nimero de cédula

de ciudadanfa, correo electrénico y namero de
teléfono celular.




Art. 2. La Unidad de Admisidn y Registro, deberd emitir los siguientes documentos académicos a nivel
de grado y posgrado en el Idioma Inglés, en coordinacién con los Departamentos y el Instituto de
Idiomas: récord académicos de estudiantes, actas de grado, titulos académicos, certificados de
calificaciones final de graduacién, certificados de ubicaclén dentro de la cohorte, certificaciones del
sistema de evaluacién, Los usuarios que requieran la emisién de este tipo de documentos en el

Idioma Inglés seguirdn el sigulente procedimiento establecido para la emisidn de documentos en el
idioma Espafiol:

1. Elinteresado pagara los valores de derecho de emisién del documento en la Tesoreria de
la Universidad.

2. El interesado realizara la solicltud a la Unidad de Admisién y Registre (UAR],

especificando el tipo de documento, en el idioma requerido (Inglés o Espaifiol},
adjuntando el comprobante de pago.

3. Elinteresado retirard directamente de la UAR el documento solicitado.

Los costos por concepto de emisién de documentos académicas, se aplicardn de acuerdo a la tabla
de valores vigentes aprobadas por el Honorable Consejo Universitario y tendrdn el mismo valor tanto

en el idioma Espafiol como en el idloma Inglés. {(Referencia Orden de Rectorado ESPE-HCU-OR-2015-
058).

Art 3. La Unidad de Educacidn Continua deberd instrumentar en un plazo méximo de 30 dias la
atencién de los requerimientos de traduccién de documentos gue no consten en el Art. 1, cuyo
cumplimiento serd supervisado por el Vicerrectorado Académico General.

Art 4, La Unidad de Admisién y Registro en coordinacidn con los Departamentos y el Instituto de
Idiomas, se encargara de mantener actualizado las bases de datos tanto en el idioma Espafiol e Inglés
para la emisidn de los documentos académicos, a los que se refiere el articulo 1.

Art 5. La Universidad facilitard los recursos fisicos y tecnolbgicos que se requieran para que los

traductores cumplan eficlentemente la tarea asignada, precautelando de esta manera la imagen
corporativa de la institucion.




