Registro Oficial No. 20, 14 de Marzo 2022
Normativa: Vigente

Ultima Reforma: (No reformado)

ACUERDO No. SENESCYT-2022-009
(REGLAMENTO DE SERVICIOS DE REGISTRO DE TiTULOS)

ALEJANDRO RIBADENEIRA ESPINOSA
SECRETARIO DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 26 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina: "La
educaciéon es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible e
inexcusable del Estado. Constituye un drea prioritaria de la politica publica y de la
inversion estatal, garantia de la igualdad e inclusién social y condicion indispensable para
el buen vivir. Las personas, las familias y la sociedad tienen el derecho y la responsabilidad
de participar en el proceso educativo";

Que, el articulo 66 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece: "Se reconoce
y garantizara a las personas: [..] 19. El derecho a la proteccion de datos de caracter
personal, que incluye el acceso y la decisién sobre informacion y datos de este caracter,
asi como su correspondiente proteccion. La recoleccidon, archivo, procesamiento,
distribucién o difusidén de estos datos o informacidon requeriran la autorizaciéon del titular o
el mandato de la ley (...)";

Que, el primer numeral del articulo 154 de la Constitucidon de la Republica del Ecuador,
determina que a los ministros de Estado les corresponde: “Ejercer la rectoria de las
politicas publicas del drea a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones administrativas
que requiera su gestiéon”;

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica sefiala que: “Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas
gue actlden en virtud de una potestad estatal ejercerdan solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el deber de
coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio
de los derechos reconocidos en la Constitucion”;
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Que, el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, prescribe: “La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracién, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacién, transparencia y evaluacion”;

Que, el articulo 350 de la Constitucidon de la Republica del Ecuador, sefiala que: "El sistema
de educacién superior tiene como finalidad la formacidon académica y profesional con
vision cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnoldgica; la innovacion,
promocién, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas; la construccion de
soluciones para los problemas del pais, en relacién con los objetivos del régimen de
desarrollo";

Que, la Ley Orgdnica de Educacién Superior, publicada en el Registro Oficial Suplemento
No. 298, de 12 de octubre de 2010, en su articulo 126, expresa que: "El érgano rector de la
politica publica de educacién superior realizara el reconocimiento e inscripciéon de los
titulos obtenidos en el extranjero, bajo cualquier modalidad de estudios, con base en el
reglamento que para el efecto dicte el Consejo de Educacion Superior previo informe del
ente rector de la politica publica de educacién superior. [...] El reconocimiento de titulos
extranjeros respetard el ordenamiento juridico del pais que emite el titulo [...]";

Que, el articulo 182 de la Ley Organica de Educacidon Superior, establece que: “La
Secretaria Nacional de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacidn, es el érgano
que tiene por objeto ejercer la rectoria de la politica publica de educaciéon superior y
coordinar acciones entre la Funcion Ejecutiva y las instituciones del Sistema de Educacién
Superior. Estard dirigida por el Secretario Nacional de Educacién Superior, Ciencia,
Tecnologia e Innovacidon de Educacion Superior, designado por el Presidente de la
Republica (...) ”;

Que, los literales b) y e) del articulo 183 del cuerpo legal ibidem, establece entre las
funciones del 6rgano rector de la politica publica de educacién superior, las siguientes: "b)
Ejercer la rectoria de las politicas publicas en el ambito de su competencia ", y, "e)
Disenar, implementar, administrar y coordinar el Sistema Nacional de Informacién de la
Educacion Superior del Ecuador, y el Sistema de Nivelacidon y Admisién";

Que, el articulo 4 de la Ley Orgdanica para la Optimizacién y Eficiencia de Tramites
Administrativos, publicada en el Registro Oficial Segundo Suplemento No. 353, de 23 de
octubre de 2018, determina: “Tramite administrativo.- Se entiende por tramite
administrativo al conjunto de requisitos, actividades, diligencias, actuaciones vy
procedimientos que realizan las personas ante la Administracidon Publica o ésta de oficio,
con el fin de cumplir una obligacidn, obtener un beneficio, servicio, resolucidn o respuesta
a un asunto determinado?";

Que, el articulo 10 del referido cuerpo legal, establece: “Veracidad de la informacién.- Las
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entidades reguladas por esta Ley presumiran que las declaraciones, documentos y
actuaciones de las personas efectuadas en virtud de tramites administrativos son
verdaderas, bajo aviso a la o al administrado de que, en caso de verificarse lo contrario, el
tramite y resultado final de la gestion podran ser negados y archivados, o los documentos
emitidos careceran de validez alguna, sin perjuicio de las sanciones y otros efectos
juridicos establecidos en la ley. El listado de actuaciones anuladas por la entidad en virtud
de lo establecido en este inciso estard disponible para las demas entidades del Estado.

Para el efecto, las y los administrados deberdn presentar declaraciones responsables.

A los efectos de esta Ley, se entenderd por declaracidn responsable el instrumento
publico suscrito por el interesado en el que manifiesta, bajo su responsabilidad, que
cumple con los requisitos establecidos en la normativa vigente para el ejercicio de una
actividad, que dispone de la documentacién que asi lo acredita y que se compromete a
mantener su cumplimiento durante el periodo de tiempo inherente a dicho ejercicio.

Las entidades reguladas por esta Ley publicaran en sus paginas web institucionales y
tendran disponibles en sus instalaciones modelos de declaracién responsable que se
podran presentar personalmente o por via electrdnica.

Las declaraciones responsables contendran notas que recuerden la responsabilidad del
suscriptor respecto de la veracidad de la informacion proporcionada.

Las declaraciones responsables permitirdn ejercer una actividad, desde el dia de su
presentacion, sin perjuicio de las facultades de control, inspeccidn y vigilancia que tenga
atribuida la entidad competente ante la cual se realizé la declaracion responsable y de las
responsabilidades administrativas, civiles o penales que se puedan establecer por
consagrar informacién incompleta, falsa o adulterada??;

Que, el Cddigo Organico Administrativo, publicado en el Registro Oficial Segundo
Suplemento No. 31, de 07 de julio de 2017, en su articulo 128 determina que el acto
normativo: "Es toda declaracién unilateral efectuada en ejercicio de una competencia
administrativa que produce efectos juridicos generales, que no se agota con su
cumplimiento y de forma directa";

Que, el articulo 130 ibidem dispone: "Las mdximas autoridades administrativas tienen
competencia normativa de cardcter administrativo Unicamente para regular los asuntos
internos del drgano a su cargo, salvo los casos en los que la ley prevea esta competencia
para la maxima autoridad legislativa de una administracion publica";

Que, el articulo 56 del Reglamento General a la Ley Organica de Educacién Superior,
publicado en el Registro Oficial Primer Suplemento No. 503, de 06 de junio de 2019,
prescribe: “Registro de titulos nacionales. - Las instituciones de educacidn superior
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nacionales seran responsables del registro de los titulos que emitan, previa verificacién
del cumplimiento de los requisitos legales y académicos. Dicho registro debera realizarse
en un plazo no mayor a cuarenta y cinco (45) dias a partir de la fecha de graduacién, con
base en la normativa y herramientas tecnoldgicas que el drgano rector de la politica
publica de educacidon superior implemente para el efecto, exceptuando las universidades
gue operan bajo acuerdos o convenios internacionales.

La falta de registro en el plazo previamente sefialado, se considerard como una infraccién,
que dard lugar al correspondiente proceso sancionatorio ante el Consejo de Educacion
Superior.

La informacidn registrada serd parte del Sistema Nacional de Informacién de la Educacién
Superior y este sera el Unico medio oficial a través del cual se verificara el reconocimiento
y validez del titulo en el Ecuador?";

Que, articulo 57 del Reglamento General a la LOES, indica que: “El érgano rector de la
politica publica de educacién superior establecera procesos agiles para el reconocimiento
y registro de los titulos obtenidos en el extranjero, de conformidad a lo establecido en la
normativa que el Consejo de Educacién Superior expida para el efecto. Las solicitudes de
reconocimiento y registro de titulos obtenidos en el extranjero deberan atenderse en un
plazo no mayor a treinta (30) dias, salvo excepciones debidamente motivadas.

Los procesos de homologacion y revalidacién de titulos emitidos por instituciones de
educacion superior extranjeras, debidamente reconocidas, evaluadas, acreditadas o su
equivalente en su pais de origen, se realizardan en una institucién de educacién superior
acreditada en el pais, que cuente con una carrera o programa similar al cursado en el
extranjero habilitada para el registro de titulos, y que sea equiparable a los niveles de
formacién establecidos en el articulo 118 de la Ley Orgdnica de Educacion Superior.

El Consejo de Educacidn Superior podra monitorear y verificar los procesos de
homologacién o revalidacién realizados por las instituciones de educacién superior en el
pais, por medio de los procedimientos que establezca para el efecto. La homologacién de
titulos que no cumpla las disposiciones de este Reglamento serad considerada falta grave
sujeta a sancién”;

Que, el articulo 58 del citado Reglamento, menciona: “Registro de titulos de doctorado
obtenidos en el extranjero. - El Consejo de Educacidn Superior emitira la normativa para el
registro y reconocimiento de titulos de doctorado (PhD o su equivalente) obtenidos en el
extranjero de conformidad a lo siguiente:

a) Que la institucion de educacidn superior que emite el titulo, y la carrera en donde se
ofrece, se encuentren legalmente reconocidas, evaluadas, acreditadas, o su equivalente
en su pais de origen;
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b) Originalidad del trabajo de titulacién; vy,
c) Que el titulo emitido sea comparable en su rigor académico con el grado de doctorado
establecido en la Ley”;

Que, el articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcion
Ejecutiva, publicado en el Registro Oficial No. 536, de 18 de marzo de 2002, determina:
“Los Ministros de Estado son competentes para el despacho de todos los asuntos
inherentes a sus ministerios sin necesidad de autorizacién alguna del Presidente de la
Republica, salvo los casos expresamente sefialados en leyes especiales (...)";

Que, mediante Acuerdo No. SENESCYT 2019-074 de 25 de junio de 2019, el entonces
Secretario de Educaciéon Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién, expidié el
"Reglamento de Servicios de Registro de Titulos”;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 34, de 24 de mayo de 2021, el sefior Presidente
Constitucional de la Republica, Guillermo Lasso Mendoza, designd a Alejandro Ribadeneira
Espinosa, como Secretario de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién;

Que, mediante memorando Nro. SENESCYT-SGES-SIES-2021-1871-M de 14 de diciembre
de 2021, el Subsecretario de Instituciones de Educacion Superior, remitié al Secretario de
Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, el informe de pertinencia para la
reforma del "Reglamento de Servicios de Registro de Titulos”, asi como el proyecto
normativo correspondiente; vy,

En ejercicio de las atribuciones conferidas en el articulo 154 numeral 1 de la Constitucién
de la Republica del Ecuador; articulo 183 de la Ley Orgdnica de Educacién Superior;
articulo 130 del Cédigo Orgdnico Administrativo, y articulo 17 del Estatuto del Régimen
Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva.

ACUERDA:
EXPEDIR EL REGLAMENTO DE SERVICIOS DE REGISTRO DE TiTULOS

Titulo |
OBJETO, AMBITO, PRINCIPIOS Y DEFINICIONES
Objeto. - El presente Reglamento tiene como objeto regular los procedimientos y
servicios encaminados al registro, anulacién o modificacién de la informacién relativa a
titulos nacionales o extranjeros a cargo de la Direccién de Registro de Titulos dentro del
Sistema Nacional de Informacidn de la Educacién Superior del Ecuador - SNIESE.

Ambito. - El presente Reglamento y sus procedimientos son de aplicacién
obligatoria para las unidades administrativas de la Secretaria de Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion, para las instituciones de educacién superior nacionales;
y, para los ciudadanos que requieran los servicios de esta Secretaria.

https://edicioneslegales.com.ec/ Pag. 5 de 26

Todos los derechos reservados. Prohibida su reproduccién parcial o total.
“* Piense en el medio ambiente. Imprima solo de ser necesario.



Principios. - Los procedimientos y servicios establecidos en el presente
Reglamento se regirdn bajo los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracién, coordinacién, participacion, planificacion, transparencia y evaluacién.

Definiciones. - Para efectos del presente Reglamento, se consideraran las
siguientes definiciones:

a) Registro. - Es el ingreso por parte de la Secretaria de Educacién Superior, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion de la informacion sobre las titulaciones obtenidas por personas
en el extranjero o de titulaciones obtenidas en instituciones de educacién superior
nacionales cuando corresponda, en el Sistema Nacional de Informacién de la Educacién
Superior del Ecuador (SNIESE).

b) Auto-registro. - Es el ingreso realizado por las instituciones de educacién superior
nacionales, de la informacidon académica referente a las titulaciones obtenidas en las
mismas, en el SNIESE.

¢) Modificacién. - Es el cambio en el contenido de la informaciéon personal o académica
gue consta en el registro de un titulo en el SNIESE, en el marco de lo establecido en la
normativa legal vigente.

d) Anulacion. - Es el procedimiento mediante el cual se realiza el cambio del estado de un
registro de un titulo en el SNIESE, de conformidad a lo establecido en la normativa legal
vigente y los procedimientos establecidos para el efecto.

Para los casos de titulos nacionales la anulacién comprende el cambio de estado de
“False” a “True”.

Para los casos de titulos obtenidos en el extranjero la anulacion comprenderia el cambio
de estado de “Aprobado” a “Eliminado”.

Cuando un titulo se encuentre en el estado “False” o “Aprobado”, el registro de titulo se
visualizard a través del aplicativo digital de consulta de titulos de la Secretaria de
Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién.

Cuando un titulo se encuentre en estado “True” o “Eliminado”, el registro de titulo no se
visualizard a través del aplicativo digital de consulta de titulos de la Secretaria de
Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién.

e) Aprobado. - Es el estado favorable de la solicitud de registro de un titulo extranjero, que
se encuentra finalizado como REGISTRADO en el SNIESE, y permite la visualizacion del
titulo a través del aplicativo de consulta de titulos de la Secretaria de Educacidn Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion.
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f) Rechazado. - Es el estado no favorable de la solicitud de registro de un titulo extranjero,
gue por tanto no se registra en el SNIESE, y no se visualiza el mismo a través del aplicativo
de consulta de titulos de la Secretaria de Educacidon Superior, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.

g) Carreras y programas en estado vigente. - Son carreras y programas cuyos estados se
encuentran en vigencia de acuerdo a la resolucién de aprobacidon emitida por el Consejo
de Educacién Superior y por lo tanto, se encuentran habilitadas para el registro de la
informacién académica de las titulaciones obtenidas, a través del proceso de auto-registro
en el SNIESE.

h) Carreras y programas en estado no vigente. - Son carreras y programas cuyo estado se
encuentra fuera de vigencia de acuerdo a la resolucidn de aprobacién emitida por el
Consejo de Educacién Superior y, por lo tanto, no estdn habilitadas para el registro de la
informacién académica de las titulaciones obtenidas, a través del proceso de auto-registro
en el SNIESE.

i) Carreras y programas en estado no vigente habilitado para el registro de titulos. - Son
carreras y programas cuyo estado se encuentra fuera de vigencia de acuerdo a la
resolucion de aprobacién emitida por el Consejo de Educacidon Superior, pero que se
encuentran habilitadas para el registro de la informacién académica de las titulaciones
obtenidas, a través del proceso de auto-registro en el SNIESE.

j) Informacién personal. - Datos del administrado tales como nombres y apellidos, nimero
de identificacion, entre otros de conformidad con lo establecido en la normativa
correspondiente.

k) Informacion académica. - Datos del administrado relacionados con la formacién
académica referente a la titulacién obtenida dentro de los niveles o grados académicos de
educacidén superior.

[) SIAU. - Sistema Inteligente de Atencién al Usuario.
m) SNIESE. - Sistema Nacional de Informacidn de la Educacién Superior del Ecuador.

Titulo 1l
REGISTRO, MODIFICACION Y ANULACION DEL REGISTRO DE TiTULOS

Capitulo |
TRAMITES ORIENTADOS A LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR NACIONALES
Auto-registro de titulos nacionales. - Tramite administrativo orientado al registro
de titulos profesionales y grados académicos otorgados por instituciones de educacion
superior nacionales, a través del aplicativo de auto registro del SNIESE.
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Tiempo de atencidén:

Las instituciones de educacidn superior nacionales tienen un plazo no mayor a cuarenta y
cinco (45) dias a partir de la fecha de graduacion.

Procedimiento:

1. Las instituciones de educacién superior nacionales deberan solicitar a la Coordinacién
General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién de la Secretaria de Educacion
Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, la creacion de credenciales (usuario y perfil)
dentro del SNIESE, a través del canal implementado para el efecto.
2. La Coordinacién General de Tecnologias de la Informacidon y Comunicacion procederd
con la creacion de las credenciales correspondientes, de lo cual notificara a la institucion
solicitante a través del canal implementado para el efecto.
3. La institucién generara la matriz de titulados por cada carrera o programa, y realizard la
conversion del archivo de carga masiva, acorde a lo establecido en el Manual para el auto
- registro de titulos nacionales.
4. El usuario/a delegado/a de la maxima autoridad de la institucién de educacion superior
nacional, debera ingresar con las credenciales asignadas a la plataforma del SNIESE,
anexar el archivo de titulados a cargar, y descargar la ndmina, de acuerdo al Manual para
el auto- registro de titulos nacionales.
5. De encontrarse inconsistencias, el archivo no sera guardado y el aplicativo reportara los
errores para que se vuelva a cargar.

Registro de titulos en carreras y programas en estado no vigente.- Tramite
administrativo orientado al registro de titulos en carreras y programas en estado no
vigente.

Tiempo de atencién:

En un plazo no mayor a treinta (30) dias.

Requisitos:

1. Solicitud de registro de titulos por parte de la institucién de educacién superior
mediante oficio.

2. Matriz de carga masiva de titulados (formatos XLS. CSV).

3. Documentos escaneados de las actas de grado de cada graduado (en un solo archivo).

4. Documentos escaneados de los titulos de cada graduado (en un solo archivo).
Procedimiento:

1. La institucién de educacién superior deberd generar la solicitud en linea a través del
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SIAU, adjuntando los requisitos sefalados.

2. La Direccién de Atencidn al Usuario importara el tramite a la Direccién de Registro de
Titulos, una vez revisado que los requisitos se encuentren completos y legibles.

3. La Direccién de Registro de Titulos verificard, analizara y validara el cumplimiento de los
requisitos.

4. El/la Director/a de Registro de Titulos solicitarda a la Coordinacion General de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, que en un plazo no mayor a diez (10) dias,
proceda con el registro de los titulos, para lo cual adjuntara la matriz de carga masiva y la
documentacion de respaldo.

5. La Coordinacién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién informard a
la Direccién de Registro de Titulos en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir del
registro del titulo, para que a su vez se notifique a las instituciones de educacion superior,
a través del SIAU.

Registro de titulos de cuarto nivel de personas que no cuentan con un titulo de
tercer nivel registrado. - Tramite administrativo orientado al registro de titulos de cuarto
nivel obtenidos en instituciones de educacién superior nacionales, de personas que no
poseen un titulo de tercer nivel registrado en el SNIESE.

Tiempo de atencidn:
En un plazo no mayor a treinta (30) dias.
Requisitos:

1. Solicitud de registro de titulos por parte de la institucion de educacién superior
mediante oficio.

2. Matriz de carga masiva de titulados (formatos XLS. CSV).

3. Documentos escaneados de las actas de grado de cada graduado (en un solo archivo).

4. Documentos escaneados de los titulos de cada graduado (en un solo archivo).

Procedimiento:

1. La institucién de educacién superior deberd generar la solicitud en linea a través del
SIAU, adjuntando los requisitos sefialados.

2. La Direccién de Atencidn al Usuario importara el tramite a la Direcciéon de Registro de
Titulos, una vez revisado que los requisitos se encuentren completos y legibles.

3. La Direccién de Registro de Titulos verificard, analizara y validara el cumplimiento de los
requisitos.

4. El/la Director/a de Registro de Titulos solicitarda a la Coordinacion General de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, que en un plazo no mayor a diez (10) dias,
proceda con el registro de los titulos, para lo cual adjuntara la matriz de carga masiva y la
documentacion de respaldo.

5. La Coordinacién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién informard a
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la Direccién de Registro de Titulos en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir del
registro del titulo; que los mismos se encuentran registrados, para que a su vez se
notifique a las instituciones de educacién superior, a través del SIAU.

Registro y/o modificacion de titulos extranjeros reconocidos, homologados,
equiparados o revalidados por instituciones de educacion superior nacionales. - Tramite
administrativo orientado al registro y/o modificacidn de titulos extranjeros que hayan sido
reconocidos, homologados, equiparados o revalidados por instituciones de educacién
superior nacionales, con anterioridad al 12 de octubre de 2010, y que en la actualidad no
cuenten con la carrera o programa dentro de su oferta académica.

Tiempo de atencidn:
En un plazo no mayor a treinta (30) dias.
Requisitos para el registro de titulos:

1. Solicitud de registro de titulos por parte de la institucién de educacién superior
mediante oficio.

2. Matriz de carga masiva de titulados (formatos XLS, CSV).

3. Documentos escaneados de los titulos (en un solo archivo).

4. Documento escaneado del acta del érgano colegiado superior, en la que resuelva el
reconocimiento, homologacién, equiparacion o revalidacion, segin corresponda, del titulo
obtenido en el extranjero.

Requisitos para la modificacion del registro de titulos:

1. Solicitud de modificacién de titulos por parte de la institucion de educacién superior
mediante oficio.

2. Documentos escaneados de los titulos (en un solo archivo).

3. Documento escaneado del acta del érgano colegiado superior, en la que resuelva el
reconocimiento, homologacion, equiparacion o revalidacion, seglin corresponda, del titulo
obtenido en el extranjero.

Procedimiento:

1. La institucién de educacién superior deberd generar la solicitud en linea a través del
SIAU, adjuntando los requisitos sefialados.

2. La Direccidn de Atencion al Usuario importara el tramite a la Direccion de Registro de
Titulos, una vez revisado que los requisitos se encuentren completos y legibles.

3. La Direccién de Registro de Titulos verificard, analizara y validara el cumplimiento de los
requisitos.

4. El/la Director/a de Registro de Titulos solicitarda a la Coordinacion General de
Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion, que en un plazo no mayor a diez (10) dias,
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proceda con el registro y/o modificacion de titulos extranjeros, para lo cual adjuntard la
matriz de carga masiva y/o la matriz de modificacién y la documentacidon de respaldo.

5. La Coordinacién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién informara a
la Direccién de Registro de Titulos en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir del
registro y/o modificacién del titulo extranjero para que a su vez se notifique a las
instituciones de educacién superior, a través del SIAU.

Anulacion del registro de titulos nacionales.- Tramite administrativo orientado a
la anulaciéon del registro de titulos nacionales en el SNIESE, debido a un error tipografico
de ingreso de campos o de forma en la data académica/personal, u otras causas
debidamente justificadas por la institucidon de educacién superior.

Tiempo de atencidn:
En un plazo no mayor a treinta (30) dias.
Requisitos:

1. Solicitud de anulacién por parte de la institucion de educacidon superior (autoridad
competente) mediante oficio.
2.- Documento escaneado del titulo o acta de grado.

Procedimiento:

1. La institucidon de educacion superior debera generar la solicitud en linea a través del
SIAU, adjuntando los requisitos sefalados.

2. La Direccidn de Atencidn al Usuario importara el tramite a la Direccidon de Registro de
Titulos, una vez revisado que los requisitos se encuentren completos y legibles.

3. La Direccidén de Registro de Titulos verificara, analizara y validara el cumplimiento de los
requisitos.

4. La Direccién de Registro de Titulos procedera a realizar la anulacidén del registro del
titulo en el SNIESE, de lo cual se debera notificar a la institucion de educacién superior,
para que esta a su vez comunique a la persona interesada.

Este proceso se realizard de igual forma cuando un titulo extranjero haya sido reconocido,
homologado, equiparado o revalidado por una institucidn de educacién superior nacional.

Modificacion de los campos de informacion académica en el registro de titulos
nacionales (PhD). - Tramite administrativo orientado a la modificacidon de los campos de
informacion académica, incorporando la leyenda "TITULO DE DOCTOR O PHD VALIDO
PARA EL EJERCICIO DE LA DOCENCIA, INVESTIGACION Y GESTION EN EDUCACION
SUPERIOR", en el registro de titulos (PhD) otorgada por instituciones de educacion
superior nacionales.

Tiempo de atencidn:
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En un plazo no mayor a treinta (30) dias.
Requisitos:

1. Solicitud de inclusién de leyenda en el registro de titulo por parte de la institucién de
educacién superior mediante oficio.
2. Documento escaneado del titulo o acta de grado.

Procedimiento:

1. La institucién de educacién superior deberd ingresar la solicitud correspondiente a
través del Sistema de Gestién Documental QUIPUX, adjuntando los requisitos sefialados.
2. La Direccién de Registro de Titulos verificard, analizara y validara el cumplimiento de los
requisitos.

3. El/la Director/a de Registro de Titulos solicitard a la Coordinacion General de
Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, que en un plazo no mayor a diez (10) dias,
proceda con la inclusién de la leyenda.

4. La Coordinaciéon General de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién informara a
la Direccion de Registro de Titulos en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir de la
inclusion de la leyenda en el registro del titulo, para que a su vez se notifique a la
institucion de educacion superior.

Capitulo I
TRAMITES ORIENTADOS AL CIUDADANO

Seccion |
TITULOS NACIONALES
Registro de titulos de institutos técnicos, tecnoldgicos, pedagogicos de artes y
conservatorios superiores cerrados. - Tramite orientado al registro de titulos nacionales
otorgados por los institutos superiores técnicos, tecnoldgicos, pedagogicos de artes y por
los conservatorios superiores cerrados.

Tiempo de atencién:
En un plazo no mayor a treinta (30) dias.
Requisitos:

1. Llenar solicitud en linea.

2. Documento escaneado del titulo o acta de grado correspondiente (copia simple).

3. Documento escaneado del oficio del Ministerio de Educacién o la entidad encargada de
la custodia del archivo de la Institucién de Educacion Superior cerrada, en el que se
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establezca la veracidad de los datos de refrendacion del titulo.
Procedimiento:

1. La persona titular de los documentos u otra persona con su autorizacién escrita, debera
generar la solicitud en linea a través del SIAU, adjuntando los requisitos sefialados.

2. La Direccidn de Atencion al Usuario importara el tramite a la Direccion de Registro de
Titulos, una vez revisado que los requisitos se encuentren completos y legibles.

3. La Direccién de Registro de Titulos, remitira la respectiva consulta de oficio al Ministerio
de Educacion o la entidad encargada de la custodia del archivo de la Institucién de
Educacion Superior cerrada, solicitando la confirmacion de los datos de refrendacién del
titulo.

4. La Direccion de Registro de Titulos al recibir la confirmacion del Ministerio de Educacion
o la entidad encargada de la custodia del archivo de la Institucion de Educacién Superior
cerrada, verificard y analizard el cumplimiento de los requisitos y realizara la matriz de
carga masiva de titulados.

5. El/la Director/a de Registro de Titulos solicitard a la Coordinacion General de
Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, que en un plazo no mayor a diez (10) dias,
proceda con el registro de los titulos, para lo cual adjuntara la matriz de carga masiva y la
documentacion de respaldo.

6. La Coordinacion General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion informara a
la Direccién de Registro de Titulos en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir del
registro de los titulos, para que a su vez se notifique a la persona interesada, a través del
SIAU.

Cuando la solicitud de registro del titulo sea rechazada, el/la Director/a de Registro de
Titulos notificara a la persona interesada la decision adoptada de manera motivada.

Modificacion del registro de titulos nacionales de institutos superiores técnicos,
tecnoldgicos, pedagogicos de artes y conservatorios superiores cerrados.- Tramite
orientado a la modificacién del registro de titulos nacionales otorgados por los institutos
superiores técnicos, tecnoldgicos, pedagdgicos de artes y conservatorios superiores
cerrados, en cuanto a informacién académica y/o personal.

Tiempo de atencién:
En un plazo no mayor a treinta (30) dias.
Requisitos:

1. Llenar solicitud en linea.
2. Documento escaneado del titulo o acta de grado correspondiente.

Procedimiento:
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1. La persona interesada debera generar la solicitud en linea a través del SIAU, adjuntando
los requisitos sefalados.

2. La Direccién de Atencidn al Usuario importara el tramite a la Direcciéon de Registro de
Titulos, una vez revisado que los requisitos se encuentren completos y legibles.

3. La Direccién de Registro de Titulos verificard, analizara y validara el cumplimiento de los
requisitos.

4. El/la Director/a de Registro de Titulos solicitarda a la Coordinacion General de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, que en un plazo no mayor a diez (10) dias,
proceda con la modificacién del registro del titulo que corresponda, para lo cual adjuntard
la matriz de modificacién y la documentacion de respaldo.

5. La Coordinacién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién informara a
la Direccion de Registro de Titulos en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir de la
modificacion del registro del titulo que corresponda, para que a su vez se notifique a la
persona interesada, a través del SIAU.

Cuando la solicitud de modificacion del titulo sea rechazada, el/la Director/a de Registro
de Titulos notificara a la persona interesada la decision adoptada de manera motivada.

Modificacion del nivel de formacion de los titulos nacionales de tecnélogos
médicos. - Tramite orientado a la modificacién del nivel de formacidon de los titulos de
Tecndlogos Médicos, al tercer nivel de grado.

Tiempo de atencion:
En un plazo no mayor a treinta (30) dias.
Requisitos:

1. Llenar solicitud en linea.
2. Documento escaneado del titulo o acta de grado correspondiente.

Procedimiento:

1. La persona interesada debera generar la solicitud en linea a través del SIAU, adjuntando
los requisitos sefialados.

2. La Direccién de Atencién al Usuario importara el tramite a la Direcciéon de Registro de
Titulos, una vez revisado que los requisitos se encuentren completos y legibles.

3. La Direccién de Registro de Titulos verificard, analizara y validara el cumplimiento de los
requisitos.

4. El/la Director/a de Registro de Titulos solicitarda a la Coordinacion General de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, que en un plazo no mayor a diez (10) dias,
proceda con la modificacién del registro del titulo que corresponda adjuntando la matriz
de modificacién y la documentacion de respaldo.
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5. La Coordinacién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién informara a
la Direccion de Registro de Titulos en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir de la
modificacion del registro de titulo que corresponda, para que a su vez se notifique a la
persona interesada, a través del SIAU.

Cuando la solicitud de modificacion del titulo sea rechazada, el/la Director/a de Registro
de Titulos notificard a la persona interesada la decision adoptada de manera motivada.

Modificacion del nivel de formacidon del registro de los titulos de doctor.-
Tramite orientado a la modificacion del nivel de formacidn del registro de los titulos de
doctor de conformidad a la sentencia emitida por la Corte Constitucional No. 001-10-SIS-
CC, de 13 de enero de 2010 y la Resolucién No. RPC-SO-21 No. 409-2017, de 21 de junio
de 2017.

Tiempo de atencidn:
En un plazo no mayor a treinta (30) dias.
Requisitos:

1. Llenar solicitud en linea.
2. Documento escaneado del titulo o acta de grado correspondiente.

Procedimiento:

1. La persona interesada debera generar la solicitud en linea a través del SIAU, adjuntando
los requisitos sefialados.

2. La Direccidn de Atencidn al Usuario importara el tramite a la Direccidon de Registro de
Titulos, una vez revisado que los requisitos se encuentren completos y legibles.

3. La Direccidén de Registro de Titulos verificara, analizara y validara el cumplimiento de los
requisitos.

4. El/la Director/a de Registro de Titulos solicitara a la Coordinacion General de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, que en un plazo no mayor a diez (10) dias,
proceda con la modificacién del registro del titulo que corresponda adjuntando la matriz
de modificacion y la documentacidn de respaldo.

5. La Coordinacién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién informara a
la Direccion de Registro de Titulos en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir de la
modificacion del registro del titulo que corresponda, para que a su vez se notifique a la
persona interesada, a través del SIAU.

Cuando la solicitud de modificacion del titulo sea rechazada, el/la Director/a de Registro
de Titulos notificard a la persona interesada la decision adoptada de manera motivada.

Seccion Il
TITULOS OBTENIDOS EN EL EXTRANJERO (GENERAL, PHD Y CAMPO DE LA SALUD)
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Proceso de reconocimiento y registro de titulos obtenidos en instituciones de
educacion superior extranjeras. - Tramite orientado a regular el proceso de
reconocimiento de titulos y grados académicos obtenidos en instituciones de educacién
superior extranjeras, acorde a la normativa vigente.

Las solicitudes se atenderan conforme la fecha de ingreso, observando para ello los
tiempos establecidos en la normativa expedida para el efecto por el Consejo de Educacién
Superior.

Requisitos:

Documentos escaneados de los requisitos establecidos en la normativa expedida por el
Consejo de Educacion Superior.

Procedimiento:

1. La persona interesada debera generar la solicitud en linea a través del SIAU, adjuntando
los requisitos sefialados.

2. La Direccién de Atencién al Usuario revisara digitalmente que los requisitos del tramite
adjuntos al SIAU, se encuentren completos y legibles.

3. A través del SIAU se notificara de forma automatica a la persona interesada,
informando la generacion del comprobante de pago o a su vez se emitira observaciones al
tramite ingresado.

4. La persona interesada realizara el pago a través de los canales habilitados para el
mismo.

5. La persona interesada debera acercarse al punto de atencidon en la hora y fecha
seleccionada en el agendamiento de cita en el SIAU, para presentar la documentacion
original al fedatario institucional.

6. La Direccidon de Atencidn al Usuario (fedatarios institucionales) verificara la originalidad
de los documentos presentados y suscribira en conjunto el acta de entrega recepcidn con
sus debidas observaciones, para posterior carga en el SNIESE.

7. La Direccién de Atencidn al Usuario importara el tramite a la Direccién de Registro de
Titulos, la cual verificara, analizara y validara el cumplimiento de los requisitos vy
condiciones de conformidad a la normativa expedida por el Consejo de Educacion
Superior.

De cumplirse con la norma se aprobara el registro del titulo en el SNIESE, caso contrario se
notificard motivadamente sobre la devolucidn de la solicitud a la persona interesada.

Modificacion de campos de informacion académica general en el registro de
titulos extranjeros. - Tramite orientado a la modificacion de campos de informacion
académica en general en el registro de titulos extranjeros.

Tiempo de atencidn:
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En un plazo no mayor a treinta (30) dias.
Requisitos:

1. Llenar solicitud en linea.
2. Documentos escaneados que sustenten su solicitud (documentacidon académica de
respaldo).

Procedimiento:

1. La persona interesada debera generar la solicitud en linea a través del SIAU, adjuntando
los requisitos sefialados.

2. La Direccién de Atencién al Usuario importard el tramite a la Direcciéon de Registro de
Titulos, una vez revisado que los requisitos se encuentren completos y legibles.

3. La Direccién de Registro de Titulos verificard, analizara y validara el cumplimiento de los
requisitos.

4. El/la Director/a de Registro de Titulos solicitarda a la Coordinacion General de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacién cuando corresponda, que en un plazo no
mayor a diez (10) dias proceda con la modificacidn en el registro del titulo, adjuntando la
matriz de modificacién y la documentacion de respaldo.

5. La Coordinacion General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion informara a
la Direccion de Registro de Titulos en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir de la
modificacion en el registro del titulo, para que a su vez se notifique a la persona
interesada, a través del SIAU.

Cuando la solicitud de modificacion en el registro del titulo sea rechazada, el/la Director/a
de Registro de Titulos o el/la delegado/a de la maxima autoridad notificara a la persona
interesada la decisién adoptada de manera motivada.

Modificacion de campos de informacion personal en el registro de titulos
extranjeros. - Tramite administrativo orientado a la modificacion de campos de
informacién personal en el registro de titulos extranjeros.

Tiempo de atencién:

En un plazo no mayor a treinta (30) dias.
Requisitos:

1. Llenar solicitud en linea.

2. Documentos escaneados del documento de identidad con el que se registré el titulo, y
documento de identidad al cual se solicita la modificacion.
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PROCEDIMIENTO:

1. La persona interesada debera generar la solicitud en linea a través del SIAU, adjuntando
los requisitos sefialados.

2. La Direccién de Atencidn al Usuario importara el tramite a la Direccion de Registro de
Titulos, una vez revisado que los requisitos se encuentren completos y legibles.

3. La Direccién de Registro de Titulos verificard, analizara y validara el cumplimiento de los
requisitos.

4. El/la Director/a de Registro de Titulos solicitara a la Coordinacion General de
Tecnologias de la Informacion y Comunicacion que en un plazo no mayor a diez (10) dias,
proceda con la modificacién en el registro del titulo adjuntando la matriz de modificacién
y la documentacion de respaldo.

5. La Coordinacién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién informard a
la Direccion de Registro de Titulos en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir de la
modificacion en el registro del titulo, para que a su vez se notifique a la persona
interesada a través del SIAU.

Cuando la solicitud de modificacion en el registro del titulo sea rechazada, el/la Director/a
de Registro de Titulos o el/la delegado/a de la maxima autoridad notificara a la persona
interesada la decision adoptada de manera motivada.

Modificacion de los campos de informacion académica en el registro de titulos
doctorales (PhD) obtenidos en el extranjero. - Tramite administrativo orientado a la
modificacién de los campos de informacién académica, incorporando la leyenda "TITULO
DE DOCTOR O PHD VALIDO PARA EL EJERCICIO DE LA DOCENCIA, INVESTIGACION Y
GESTION EN EDUCACION SUPERIOR", en el registro de titulos doctorales (PhD) obtenidos
en el extranjero.

Tiempo de atencién:
En un plazo no mayor a treinta (30) dias.
Requisitos:

1. Llenar solicitud en linea.

2. Documento escaneado del titulo original.

3. Documentos escaneados que certifiquen el periodo y la modalidad de estudios,
debidamente suscritos por las IES.

4. Ejemplar de la tesis en medio magnético y formato editable.

Procedimiento:

1. La persona interesada debera generar la solicitud en linea a través del SIAU, adjuntando
los requisitos sefialados.
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2. La Direccién de Atencidn al Usuario importara el tramite a la Direcciéon de Registro de
Titulos, una vez revisado que los requisitos se encuentren completos y legibles.

3. La Direccién de Registro de Titulos verificard, analizara y validara el cumplimiento de los
requisitos.

4. El/la Director/a de Registro de Titulos o el/la delegado/a de la maxima autoridad para el
efecto, aprobara la modificacion en el registro del titulo y solicitard a la Coordinacion
General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, que en un plazo no mayor a
diez (10) dias, proceda con la inclusién de la leyenda PhD en el registro del titulo,
adjuntando la matriz de modificacién y la documentacion de respaldo.

5. La Coordinacién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién informard a
la Direccion de Registro de Titulos en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir de la
inclusion de la leyenda PhD en el registro del titulo, para que a su vez se notifique a la
persona interesada, a través del SIAU.

Cuando la solicitud de modificacion en el registro del titulo sea rechazada, el/la Director/a
de Registro de Titulos o el/la delegado/a de la maxima autoridad notificara a la persona
interesada la decisidon adoptada de manera motivada.

Modificacion de campos de informacion académica en el registro de titulos
propios obtenidos en el extranjero.- Tramite orientado a la modificacion de campos de
informacién académica en el registro de titulos propios obtenidos en el extranjero
(eliminacion de leyenda).

Tiempo de atencion:
En un plazo no mayor a treinta (30) dias.
Requisitos:

1. Llenar solicitud en linea.

2. Documento escaneado del titulo original.

3. Documento escaneado que certifique que el estudiante haya cursado al menos el
equivalente a 60 créditos del Sistema Europeo de Transferencia de Créditos (ECTS).

5. Documento escaneado que certifique que se realizé un trabajo de titulaciéon o su
equivalente.

6. Documento escaneado que evidencie el inicio de estudios.

Procedimiento:

1. La persona interesada debera generar la solicitud en linea a través del SIAU, adjuntando
los requisitos sefialados.

2. La Direccién de Atencidn al Usuario importara el tramite a la Direcciéon de Registro de
Titulos, una vez revisado que los requisitos se encuentren completos y legibles.

3. La Direccién de Registro de Titulos verificard, analizara y validara el cumplimiento de los
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requisitos.

4. El/la Director/a de Registro de Titulos o el/la delegado/la de la maxima autoridad para
el efecto, aprobara la modificacién en el registro del titulo y solicitard a la Coordinacion
General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciéon que en un plazo no mayor a
diez (10) dias proceda con la modificacion en el registro del titulo adjuntando la matriz de
modificacion y la documentacién de respaldo.

5. La Coordinacion General de Tecnologias de la Informacidon y Comunicacion informara a
la Direccion de Registro de Titulos en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir de la
modificacion en el registro del titulo, para que a su vez se notifique a la persona
interesada, a través del SIAU.

Cuando la solicitud de modificacion en el registro del titulo sea rechazada, el/la
Directora/a de Registro de Titulos o el/la delegado/a de la maxima autoridad notificara a
la persona interesada la decisién adoptada de manera motivada.

Anulaciones de registro de titulos extranjeros por peticion de la persona a la
cual corresponde el registro. - Tramite orientado a la gestiéon de anulaciones del registro
de un titulo obtenido en el extranjero por peticién de la persona interesada a la cual
corresponde el registro.

Tiempo de atencion:

En un plazo no mayor a treinta (30) dias.
Requisitos:

1. Llenar solicitud en linea.
Procedimiento:

1. La persona interesada debera generar la solicitud en linea a través del SIAU.

2. La Direccién de Atencidn al Usuario importara el tramite a la Direccion de Registro de
Titulos, una vez revisado que los requisitos se encuentren completos y legibles.

3. La Direccién de Registro de Titulos verificard, analizara y validara el cumplimiento de los
requisitos.

4. El/la Director/a de Registro de Titulos solicitarda a la Coordinacion General de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciéon que en un plazo no mayor a diez (10) dias
proceda con la anulacién del registro del titulo adjuntando la documentacién de respaldo.
5. La Coordinacién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién informard a
la Direccion de Registro de Titulos en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir de la
anulacidon del registro del titulo, para que a su vez se notifique a la persona interesada, a
través del SIAU.

Cuando la solicitud de modificacion en el registro del titulo sea rechazada, el/la Director/a
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de Registro de Titulos o el/la delegado/a de la maxima autoridad notificara a la persona
interesada la decisidn adoptada de manera motivada.

Seccion lll
PROCEDIMIENTO DE REVISION POR PRESUNTAS INCONSISTENCIAS
Procedimiento de revision por presuntas inconsistencias. - Tramite

administrativo orientado a regular el procedimiento de revision por presuntas
inconsistencias en el proceso de reconocimiento de registro de titulos nacionales o
extranjeros.

Requisitos:

1. Denuncia o comunicacién respecto a presuntas inconsistencias en el proceso de registro
de titulos nacionales o extranjeros, la misma que deberd ser motivada con claridad con
fundamentos de hecho y de derecho y los respectivos documentos de respaldo.

De igual manera, la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién
podra de oficio, revisar los procesos de registro de titulos nacionales o extranjeros por
presuntas inconsistencias.

Procedimiento

1. La parte interesada podra ingresar la denuncia o comunicacién a través de los canales
que la SENESCYT habilite para su ingreso, adjuntando los requisitos sefialados.

2. La Direcciéon de Registro de Titulos conocerd las alertas de oficio o a través de la
comunicacion o denuncia de parte, y realizard el proceso técnico de verificacion
respectivo ante las instituciones o entidades correspondientes, a fin de determinar las
presuntas inconsistencias alertadas.

3. Si se encontrare indicios de falsificacion, alteracién u otro tipo de irregularidades sobre
el titulo nacional o extranjero, asi como del proceso de reconocimiento o registro, la
Direccidn de Registro de Titulos emitira un informe técnico para consideracién de la
Coordinacién General de Asesoria Juridica, a fin de que, en garantia del debido proceso, se
realicen las acciones administrativas y/o legales que correspondan.

3.1. En el caso de que el informe de la Direccién de Registro de Titulos verse sobre el
registro de un titulo nacional, la Direccién de Registro de Titulos notificara a la respectiva
institucion de educacién superior sobre la o las presuntas irregularidades, la misma que
atendiendo el debido proceso, deberd solicitar la anulacidon del registro del titulo en el
SNIESE, a través del tramite de anulacion de registro de titulos nacionales, establecido en
el presente Reglamento.

3.2. En el caso que, en el informe de la Direccidon de Registro de Titulos se determine
inconsistencias en el proceso de reconocimiento y/o registro de titulos nacionales o
extranjeros, esta Direccién notificara de manera motivada la improcedencia de la solicitud
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de reconocimiento y/o registro del titulo.

3.3. En el caso de que, dentro del procedimiento administrativo respectivo se determine
mediante resolucidn motivada, inconsistencias en el registro de titulos extranjeros, la
Direccidn de Registro de Titulos, solicitara la anulacién del registro del titulo en el SNIESE a
la Coordinacién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién; una vez
realizada la anulacidn, se notificard a las unidades administrativas pertinentes, asi como al
ciudadano.

En caso de que se presuma el cometimiento de delitos tipificados en el Cédigo Organico
Integral Penal, la Direccidn de Patrocinio iniciard las acciones legales pertinentes de
manera inmediata ante las instancias competentes.

Seccion IV
CERTIFICACIONES

Certificacion de registro de titulos para fines en el exterior. - Tramite orientado
a la emisidon de certificados digitales, en los cuales conste la informacién del titulo, asi
como de los datos de la institucion de educacidn superior que emitié el mismo. Mediante
los certificados de registro de titulos, se podra corroborar que los estudios del ciudadano
estan debidamente registrados en el SNIESE para fines académicos o laborables en el
exterior.

Tiempo de entrega:
Se atendera la solicitud de forma automatica en la pagina web institucional.
Procedimiento:

1. La persona interesada deberd ingresar a la pagina web de consulta de titulos registrados
de la Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacidn, buscar la
informacién del registro de titulo correspondiente, e imprimir la misma.

2. Automaticamente el Sistema generara el certificado requerido, que contendra la
informacién del o de los registros de titulos, y contard con la firma digital de el/la
Director/a de Registro de Titulos.

Certificacion de registro de titulos para fines judiciales. - Tramite orientado a la
emisién de certificados digitales, en los cuales conste la informacion del titulo, asi como
de los datos de la institucion de educacion superior que emitié el mismo. Mediante los
certificados de registro de titulos, se podra corroborar que los estudios del ciudadano
estan debidamente registrados en el SNIESE para fines judiciales.

Tiempo de entrega:

En el plazo determinado por la autoridad judicial, y en el caso de no determinarlo, en un
plazo no mayor a 30 dias.
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Requisitos:
Solicitud realizada por la autoridad competente.
Procedimiento:

1. Se ingresara la solicitud a través del Sistema de Gestion Documental QUIPUX.

2. La Direccién de Registro de Titulos verificara el contenido de la solicitud realizada.

3. El/la Director/a de Registro de Titulos emitirda y notificard el certificado
correspondiente.

Capitulo Il
TRAMITES ORIENTADOS A OTRAS INSTITUCIONES PUBLICAS
Modificacion, anulacion y registro de titulos nacionales de universidades y
escuelas politécnicas cerradas. - Servicio orientado a la modificacion, anulacién y registro
de titulos nacionales de universidades y/o escuelas politécnicas cerradas.

Tiempo de atencidn:
En un plazo no mayor a treinta (30) dias.
Requisitos para el registro de titulos:

1. Solicitud de registro, suscrita por la autoridad competente del Consejo de Educacién
Superior.

2. Matriz de carga masiva de titulados (formatos XLS, CSV).

3. Copia de actas de grado de cada graduado.

4. Copia de los titulos de cada graduado.

Requisitos para modificacion del registro de titulos:

1. Solicitud de modificacidn, suscrita por la autoridad competente del Consejo de
Educacion Superior.
2. Copia del titulo o acta de grado.

Requisitos para la anulacién del registro:

1. Solicitud de anulacién, suscrita por la autoridad competente del Consejo de Educacién
Superior.
2. Copia del titulo o acta de grado.

Procedimiento:
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1. El Consejo de Educacion Superior ingresard la solicitud a través del Sistema de Gestidn
Documental QUIPUX, con los requisitos sefalados.

2. La Direccién de Registro de Titulos verificard, analizara y validara el cumplimiento de los
requisitos.

3. Si es anulaciéon del registro del titulo, la Direccién de Registro de Titulos procedera a
realizar la anulacidn del registro del titulo en el SNIESE, de lo cual se debera notificar al
Consejo de Educacion Superior.

4. Si es modificacion o registro del titulo, el/la Director/a de Registro de Titulos solicitara a
la Coordinacion General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, que en un
plazo no mayor de diez (10) dias, proceda con la modificacidon o el registro del titulo
adjuntando la matriz de titulado o la matriz de modificacidon segun corresponda vy la
documentacion de respaldo.

5. La Coordinacién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién informard a
la Direccion de Registro de Titulos en un plazo no mayor a cinco (5) dias a partir de la
modificacion o el registro del titulo, para que a su vez se notifique al Consejo de Educacién
Superior.

DISPOSICIONES GENERALES
Primera.- La Direccién de Registro de Titulos en coordinacion con la Coordinacion General
de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, sera responsable de procesar las
peticiones que tengan implicaciones en el SNIESE, conforme a lo establecido en el
presente Reglamento.
Segunda.- Se reconoce todas las actuaciones realizadas con anterioridad a la constitucion
del presente instrumento por la Coordinacién General de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciéon, en lo referente a: insercién de registros de titulos nacionales;
modificaciones en el registro de titulos nacionales y extranjeros, de datos personales y
académicos, modificacién en el estado del registro del titulo en el SNIESE; que fueron
solicitados por la Direccion de Registro de Titulos, de conformidad con la normativa
correspondiente.
Tercera.- Una vez recibida la solicitud mediante memorando por parte de la Direccidn de
Registro de Titulos, para el registro de un titulo, modificacion del registro, o modificacién
del estado del registro de un titulo; la Coordinacién General de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacién debera ejecutar la accién solicitada, en el SNIESE.

Cada accién directa realizada en el SNIESE, por parte de la Coordinacién General de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, serd registrada a través de un archivo LOG,
justificado con una orden de trabajo en la cual se detallara las acciones realizadas v el
analista responsable.

Una vez realizado el registro de un titulo, modificacién del registro, o modificacién del
estado del registro de un titulo, segin corresponda, la Coordinacidn General de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion notificard a la Direccién de Registro de

Titulos la atencién de la solicitud.
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Cuarta.- El registro de titulos por parte de las instituciones de educaciéon superior
nacionales en el SNIESE, a través del mecanismo de auto-registro, serd responsabilidad
Unica y exclusivamente de la persona designada por la institucién respectiva para realizar
el registro de la informacidn de titulados y tituladas.

Quinta.- La creacion y/o actualizacion de instituciones de educacién superior del
extranjero en la plataforma del SNIESE sera responsabilidad de la Direccion de Registro de
Titulos a través del aplicativo de la misma plataforma.

En el caso de que se necesite modificar una instituciéon de educacién superior del
extranjero previamente creada, la Direccién de Registro de Titulos podrd solicitar a la
Coordinaciéon General de Tecnologias de la Informacidon y Comunicacion que realice el
cambio correspondiente.

Sexta.- Cuando las instituciones de educacién superior nacionales que por limitaciones o
imposibilidades tecnoldgicas no puedan realizar el auto - registro de sus titulaciones en la
plataforma SNIESE, deberan ingresar la solicitud debidamente motivada mediante el
Sistema de Gestién Documental QUIPUX y proceder acorde el articulo 6 del presente
reglamento, conforme los requisitos y procedimiento en lo que fuera aplicable.

Séptima.- La Direccién de Atencidn al Usuario en los casos que, por lapsus calami y/o
errores en el registro de informacion en las solicitudes de los servicios detallados en el
presente instrumento, de oficio, podra ingresarlos nuevamente al sistema SNIESE con las
aclaraciones respectivas, bajo la correspondiente solicitud de la Direccién de Registro de
Titulos. Para lo cual, la Direccién de Atencidn al Usuario, notificara a la persona interesada
el reingreso realizado a través del correo electrénico registrado en el sistema SIAU.

Para los reingresos efectuados de oficio de conformidad a lo establecido en el parrafo
anterior, no se cobrard valores adicionales a los ya realizados por la persona interesada.
Octava.- Para la etapa de presentacion fisica de la documentacion detallada en el articulo
15 del presente instrumento, la persona interesada podra autorizar a un tercero a fin de
que realice la respectiva presentacion.

La autorizacién debera ser por escrito y sera presentada ante la Secretaria de Educacién
Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién, al momento de realizar la etapa mencionada.
Novena.- Unicamente en el caso de que los ecuatorianos, extranjeros residentes
permanentes en el pais o aquellos con condicién de refugiados no apostillaron o
legalizaron la documentacion requerida en el articulo 15 del presente instrumento, se
aceptard la documentacién a tramite y el titulo serd inscrito una vez que la Secretaria de
Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacidn, verifique la veracidad y validez de
los documentos entregados, para lo cual solicitara a la institucién de educacion superior
extranjera, que en el plazo maximo de 30 dias, emita una certificacion al respecto, en cuyo
caso y de ser procedente, se realizara el registro.

DISPOSICION DEROGATORIA
Unica.- Deréguese el Acuerdo No. SENESCYT-2019-074, de 25 de junio de 2019, que

contiene el Reglamento de Servicios de Registro de Titulos.
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DISPOSICIONES FINALES
Primera.- De la ejecucion del presente Acuerdo encarguese a la Subsecretaria General de
Educacion Superior, Ciencia Tecnologia e Innovacidn, a la Direccidn de Registro de Titulos,
a la Coordinacion General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, a la Direccion
de Atencidn al Usuario y a la Coordinacién General de Asesoria Juridica de esta Cartera de
Estado.
Segunda.- Notifiquese con el contenido del presente Acuerdo a la Subsecretaria General
de Educacién Superior, Ciencia Tecnologia e Innovacidn, a la Direccion de Registro de
Titulos, a la Coordinacién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, a la
Direccidn de Atencidn al Usuario, y a la Coordinacidon General de Asesoria Juridica de esta
Secretaria de Estado.
Tercera.- Encarguese a la Coordinaciéon General de Asesoria Juridica la notificacion del
presente Acuerdo.
Cuarta.- El presente Acuerdo entrara en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion, sin
perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad de Quito, Distrito Metropolitano, a los veintisiete (27) dias del mes de
enero de 2022.

Notifiquese y publiquese.-

FUENTES DE LA PRESENTE EDICION DEL REGLAMENTO DE SERVICIOS DE REGISTRO DE
TiTULOS

1.- Acuerdo SENESCYT-2022-009 (Registro Oficial 20 14-111-2022).
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